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ПРЕДИСЛОВИЕ

Данное методическое пособие разработано к УМК
«Информатика и ИКТ. 8 класс» Ю. А. Быкадорова, ко-
торый включает:

• учебник «Информатика и ИКТ. 8 класс»;
• электронное приложение к учебнику (компакт-

диск);
• рабочую программу Ю. А. Быкадорова.
Разработка содержания учебника была подчинена

следующим  ц е л я м:
1) соответствие требованиям Федерального госу-

дарственного образовательного стандарта;
2) углубление и расширение естественного инте-

реса учащихся к информатике и ИКТ;
3) систематическое развитие алгоритмического

мышления учащихся;
4) реализация принципа индивидуализации обу-

чения;
5) систематическое использование ИКТ в работе

с учебником;
6) создание у учащихся прочного фундамента

современных информационных и коммуникационных
компетенций, достаточного для использования ИКТ
в последующей деятельности.

Общая характеристика учебного предмета

Как преподавать информатику — предмет, со-
держание которого постоянно обновляется? Как при
этом соответствовать требованиям времени, препода-
вать материал интересно, включая в рассмотрение но-
вые технологии и базируясь на прочном фундаменте
теоретической информатики в условиях, когда учеб-
ных часов недостаточно? Хотя бы отчасти решить эти
проблемы вам помогут рекомендации, которые вы
найдете в этом пособии.

Каковы нынешние реалии в сфере образования?
Это прежде всего новый стандарт образования с тре-
бованиями к личностным, предметным и метапредмет-
ным результатам, повсеместное внедрение итоговой
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аттестации в формате ГИА и ЕГЭ, а также требование
учить и учиться по-новому.

Использование средств ИКТ помогает перейти от
стихийного к целенаправленному и планомерному
формированию универсальных учебных действий.
При этом ИКТ могут (и должны!) широко применяться
при оценке сформированности универсальных учеб-
ных действий, для формирования которых исключи-
тельно важно использование информационно-образо-
вательной среды, в которой учителя и учащиеся
планируют и фиксируют свою деятельность и ее ре-
зультаты.

Изучение информатики в основной школе должно
способствовать формированию:

• представления об информации, алгоритме, мо-
дели и их свойствах;

• информационной и алгоритмической культуры;
• представления о компьютере как универсаль-

ном устройстве обработки информации;
• умений формализации и структурирования

информации;
• навыков и умений обработки информации

различного вида;
• информационного поиска в сети Интернет;
• знания информационной этики и права.
В 8 классе на изучение информатики отводится

1 час в неделю, однако школы, учитывая дальнейшую
профилизацию, могут расширить это количество ча-
сов, например, за счет занятий во второй половине дня
или иными способами.

Образовательные результаты, через которые
обеспечивается достижение сформулированных вы-
ше целей, включают в себя личностные, метапредмет-
ные и предметные результаты. Учителя информатики
должны также учитывать межпредметный аспект
ИКТ: предметные результаты обучения информатике
и ИКТ значимы для других предметных областей, рав-
но как другие предметы формируют предметные зна-
ния, связанные с обработкой информации и освоени-
ем средств ИКТ.
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Л и ч н о с т н ы е   р е з у л ь т а т ы:
• воспитание российской гражданской идентич-

ности: знание вклада российских ученых в
развитие кибернетики и информатики;

• формирование ответственного отношения к
учению, готовности и способности обучаю-
щихся к саморазвитию и самообразованию
на основе мотивации к обучению и познанию;

• формирование целостного мировоззрения,
соответствующего современному уровню раз-
вития науки и общественной практики;

• развитие осознанного и ответственного отно-
шения к собственным поступкам;

• формирование коммуникативной компетент-
ности в процессе образовательной, учебно-
исследовательской, творческой и других видов
деятельности.

М е т а п р е д м е т н ы е   р е з у л ь т а т ы:
• умение самостоятельно определять цели свое-

го обучения, ставить и формулировать для се-
бя новые задачи в учебе и познавательной
деятельности, развивать мотивы и интересы
своей познавательной деятельности;

• умение самостоятельно планировать пути до-
стижения целей, в том числе альтернативные,
осознанно выбирать наиболее эффективные
способы решения учебных и познавательных
задач;

• умение соотносить свои действия с планируе-
мыми результатами, оценивать правильность
выполнения учебной задачи, собственные воз-
можности ее решения;

• владение основами самоконтроля, самооцен-
ки, принятия решений и осуществления осоз-
нанного выбора в учебной и познавательной
деятельности;

• умение определять понятия, создавать обоб-
щения, устанавливать аналогии, классифици-
ровать, самостоятельно выбирать основания
и критерии для классификации, устанавливать
причинно-следственные связи, строить логи-
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ческое рассуждение, умозаключение (индук-
тивное, дедуктивное и по аналогии) и делать
выводы;

• умение создавать, применять и преобразовы-
вать знаки и символы, модели и схемы для ре-
шения учебных и познавательных задач;

• смысловое чтение;
• умение осознанно использовать речевые сред-

ства в соответствии с задачей коммуникации;
владение устной и письменной речью;

• умение организовывать учебное сотрудни-
чество и совместную деятельность с учителем
и сверстниками; работать индивидуально и
в группе: находить общее решение и разре-
шать конфликты на основе согласования пози-
ций и учета интересов; формулировать, аргу-
ментировать и отстаивать свое мнение;

• формирование и развитие компетентности
в области использования информационно-
коммуникационных технологий (далее — ИКТ-
компетенции).

П р е д м е т н ы е    р е з у л ь т а т ы:
• умение использовать термины «информа-

ция», «сообщение», «данные», «кодирова-
ние», «алгоритм», «программа»; понимание
различий между употреблением этих терми-
нов в обыденной речи и в информатике;

• умение описывать размер двоичных текстов,
используя термины «бит», «байт» и производ-
ные от них; использовать термины, описываю-
щие скорость передачи данных; записывать
в двоичной системе целые числа от 0 до 256;

• умение кодировать и декодировать тексты при
известной кодовой таблице;

• умение использовать готовые прикладные
компьютерные программы и сервисы в вы-
бранной специализации, умение работать с
описаниями программ и сервисами;

• навыки выбора способа представления дан-
ных в зависимости от поставленной задачи.
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Далее предметные результаты обучения будут
уточнены в тексте методического пособия для каждой
главы учебника.

Структура учебника

Традиционно изучение предмета «Информатика
и ИКТ» начинают с рассмотрения структуры учебни-
ка. На первом уроке учитель кратко рассказывает
школьникам о том, чему и как они будут учиться; это
особенно важно, если речь идет о новом для них пред-
мете (т. е. если изучение информатики в данной школе
начинается с 8 класса). При этом необходимо показать
школьникам взаимосвязь разделов учебника, их прак-
тическую значимость, по возможности обратить их
внимание на межпредметные связи. Основным по-
нятием информатики можно считать информацию,
свойствам, видам, способам обработки которой и дру-
гим вопросам посвящены соответствующие разделы
учебника.

Учебник «Информатика и ИКТ. 8 класс» содержит
семь глав:

1. Компьютер и информация.
2. Основы работы с компьютером.
3. Введение в компьютерную графику.
4. Программное обеспечение персонального

компьютера.
5. Цифровые формы представления информаци-

онных объектов.
6. Компьютерные технологии обработки тексто-

вой информации.
7. Информационные ресурсы Интернета: поиск,

передача, создание.
Первые две главы посвящены изучению инфор-

мации и освоению различных способов работы
с компьютером. При этом следует учитывать, что в на-
стоящее время в различных школах изучение инфор-
матики может начинаться на разных этапах обучения.
Этот предмет нередко вводится в учебные программы
еще в начальной школе, но в других случаях изучение
информатики может начинаться в 5 или 8 классе.
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В подобных условиях неоднородности контингента
учащихся, применяя данный учебник, можно начать
обучение предмету «с нуля» или продолжить его. В по-
следнем случае материалы учебника могут быть ис-
пользованы для повторения и актуализации либо для
расширения знаний, когда учащиеся рассматривают
ранее изученные понятия с позиций межпредметной
интеграции знаний, знакомятся с их практической
значимостью.

Понятие информации в данном учебном предме-
те — ключевое, оно формируется на каждом уроке.
Основная задача предмета «Информатика» — систе-
матизировать представления учащихся об информа-
ции и информационных процессах, продемонстриро-
вать им различные способы обработки информации,
в том числе с помощью компьютера. Скорее всего,
учащиеся 8 класса уже имеют необходимые знания,
поэтому целесообразно проверить уровень их подго-
товки, предложив учащимся сформулировать, что та-
кое информация, перечислить виды и свойства инфор-
мации, объяснить, что такое информационный про-
цесс, и привести конкретные примеры. Можно пред-
ложить задания, в которых учащиеся должны опреде-
лить источник и носитель информации, перечислить
свойства информации и оценить конкретный инфор-
мационный ресурс на соответствие этим свойствам,
классифицировать информацию по форме ее пред-
ставления, способу восприятия или области примене-
ния, осуществить поиск информации, кодирование,
продемонстрировать умение обрабатывать информа-
цию различного вида.

Почти наверняка в 8 классе учащиеся уже имеют
навыки работы с персональным компьютером. В этом
случае материалы учебника помогут заложить тео-
ретический фундамент под имеющиеся практические
навыки, систематизировать их и продемонстрировать
универсальные действия при работе с ПК. Кроме того,
учащиеся кратко познакомятся с классификацией
компьютерных программ (более детальному изучению
этой темы посвящена четвертая глава, где изучается
уже строгая классификация программного обеспече-
ния ПК).
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Особое внимание необходимо уделить формиро-
ванию навыков безопасной работы с компьютером.
Этой теме посвящен § 16 второй главы, однако уча-
щиеся начинают выполнять практические работы на
ПК значительно раньше. Поэтому, опираясь на мате-
риалы учебника и на собственный профессиональный
опыт, учитель должен уделять внимание этому вопро-
су уже с первых уроков в компьютерном классе.

Изучив в первой главе способы представления
информации, информационные процессы, основные
устройства и функции компьютера, учащиеся присту-
пают к практическому применению полученных све-
дений с использованием ПК, чему посвящена вторая
глава учебника. Предлагаемая автором последователь-
ность изучения прикладных программ позволяет од-
новременно с этим освоить использование перифе-
рийного оборудования ПК.

Текст учебника ориентирован на операционную
систему Microsoft Windows, но аналогичные про-
граммы есть и в других ОС, поэтому можно ориенти-
роваться на изучение приложений, рекомендуемых
авторами учебника, с учетом первоначальных умений
школьников. Например, в учебнике первой програм-
мой, с которой предлагается начать работу с ОС, явля-
ется «Калькулятор». Но если учащиеся уже знакомы
с ней, а также хорошо умеют пользоваться клавиату-
рой и мышью, то можно предложить им более инте-
ресные задачи, которые изучаются в это же время
в курсе математики, физики, химии и др.

Во второй главе учебника также предложен ма-
териал о хранении информации в компьютере в виде
файлов и с помощью папок. Здесь важно показать воз-
можные способы упорядоченного хранения информа-
ции, что впоследствии поможет при формировании
навыков построения собственного информационного
пространства. Создание файлов и папок, сохранение
в них результатов своей работы требуют первона-
чальных навыков работы с клавиатурой. Для их отра-
ботки в учебнике предложено знакомство с текстовым
редактором «Блокнот», поскольку на данном этапе ос-
воения информационных технологий форматирова-
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ние текста еще слишком сложно для учащихся. При
этом отработка навыков использования буфера обме-
на основана на совместном использовании программ
«Калькулятор» и «Блокнот».

Завершает вторую главу параграф, содержащий
описание условий безопасной работы с компьютером.

Дальнейшее развитие практических навыков ра-
боты с прикладными программами происходит при
освоении графического редактора Paint (чему целиком
посвящена третья глава).

К началу изучения четвертой главы учащиеся уже
не только знакомы с различными прикладными про-
граммами, но и имеют навыки обработки информации
различных видов средствами этого программного
обеспечения. Поэтому логичным продолжением явля-
ются изучение классификации программного обес-
печения компьютера, знакомство с основными функ-
циями операционной системы, работа с файлами и
папками при помощи программы «Проводник». В кон-
це четвертой главы предлагается изучить лицензион-
ные требования к используемым программам и прин-
ципы антивирусной защиты компьютеров.

Пятая глава содержит теоретические материалы
о способах представления информации различных ви-
дов в цифровой форме. Учащиеся знакомятся с диск-
ретной и непрерывной формой представления инфор-
мации, вводится понятие количества информации (как
объем и как мера непредсказуемости), изучаются сис-
темы счисления, кодирование и декодирование дан-
ных, архивирование и разархивирование. В этой главе
детализируются уже изученные в 8 классе понятия,
связанные с организацией и хранением информации
в компьютере и с различными формами ее представле-
ния: файлы, папки, иерархия папок. Тем самым в этой
главе завершается выстраивание структурной схемы
хранения информации в компьютере: дерево папок —
папка — файл — способ записи информации в файле.

При изучении пятой главы особое внимание сле-
дует уделить решению задач на определение количест-
ва информации, поскольку такие задачи широко
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представлены в заданиях ГИА. В методических реко-
мендациях к пятой главе приведены дополнительные
задания по этим важным темам.

Технологии обработки текстовой информации
посвящена шестая глава учебника. При работе с
материалами и заданиями этой главы учащиеся осва-
ивают приемы ввода и оформления текста, создания
формул и таблиц, вставки графических объектов, со-
здания и использования оглавлений, закладок и ссы-
лок. Отдельный параграф посвящен вопросу подго-
товки деловых писем, рефератов и докладов, включая
планирование работы над текстом.

Таким образом, учащиеся знакомятся со способа-
ми представления и обработки числовой, текстовой
и графической информации. Дополняет эти сведения
последняя, седьмая глава, которая содержит обшир-
ный материал по видам информационных ресурсов
современного человеческого общества, информаци-
онной безопасности и этике, поиску информации.
В седьмой главе подробно описаны алгоритмы поиска
в некомпьютерных источниках, в компьютере и —
после введения понятия компьютерной сети и знаком-
ства с сетью Интернет — алгоритмы поиска в инфор-
мационных ресурсах Интернета. Ядром этой главы яв-
ляется материал с описанием компьютерной сети Ин-
тернет, включая описания приемов подключения и
доступа в Интернет. Подробно описаны система адре-
сации компьютеров в Интернете, сетевые службы,
приемы поиска и передачи информации в сети. От-
дельный параграф посвящен общению в Интернете
с помощью чатов, телеконференций, форумов, пейд-
жинговых сетевых служб, служб IP-телефонии.

Завершается седьмая глава описанием принципов
подготовки собственных публикаций в Интернете с
помощью текстового редактора Word, включая прие-
мы коллективной работы над текстом электронного
документа, знакомство с языком гипертекстовой раз-
метки документов HTML, приемы распознавания
текстов с помощью специальных программ. Здесь же
рассмотрены и различные службы Интернета.
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Последовательность изучения разделов седьмой
главы может быть произвольной, поскольку нынеш-
ние восьмиклассники уже знакомы с основными прие-
мами работы с информацией. Интересным педагоги-
ческим приемом является работа над проектами, в том
числе носящими межпредметный характер, результа-
ты которой учащиеся оформляют в виде веб-страниц,
а также другие творческие виды работы.

Следует отметить, что в учебник для 8 класса
не входит раздел, посвященный алгоритмизации и
программированию, поскольку, по замыслу автора,
предлагаемый учебник прежде всего ориентирован на
учащихся, которые еще только начинают изучать
предмет «Информатика» в 8 классе. Вместе с тем поня-
тие алгоритма не менее важно, чем понятие информа-
ции, поэтому его имеет смысл вводить при изучении
различных тем, особенно тех, которые связаны с прак-
тическими работами. Такое постепенное введение
этого важного и сложного понятия позволит создать
базу для серьезного изучения этих разделов в курсе
информатики для 9 класса.

Схема логики содержательного построения учеб-
ника для 8 класса представлена на рисунке 1. Главы 1
и 2 учебника по своему содержанию являются началь-
ными как в вопросах теории, так и компьютерных тех-
нологий. Последовательность технологических глав 3,
6 и 7 понятна. Главы 4 и 5, очевидно, также лучше изу-
чать именно в такой последовательности: сначала
классификация программного обеспечения, а потом
особенности информационных ресурсов компьютера.
Главы 4 и 5 непосредственного пересечения с техно-
логическим содержанием глав 3, 6 и 7 не имеют и мог-
ли бы занять в учебнике место сразу после главы 2.
Но глава 3 работает на отработку навыков работы с
мышью и на приобретение опыта работы еще с одной
прикладной программой — графическим редактором
Paint (в дополнение к «Проводнику», «Калькулятору»
и «Блокноту» из главы 2). К началу изучения главы 4
знакомство школьников с достаточным числом раз-
ных программных средств помогает пониманию сути
классификации программного обеспечения. Но и от-
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тягивать изучение глав 4 и 5 (размещая их после
главы 6) также, по мнению автора, нерационально вви-
ду важности излагаемого в них материала. Впрочем,
опытный учитель может изменить предложенное рас-
положение материала глав 4 и 5.

Особенности изложения материала

К настоящему времени сложилась практика, при
которой определения понятий, не зафиксированные
в тех или иных нормативных документах, обычно
вводятся авторами учебников. По этой причине при-
ходится сталкиваться с некоторым разнообразием
определений одних и тех же понятий в разных учеб-
никах.

Следует отметить, что в данном учебнике для
8 класса часть определений являются в некотором
смысле адаптированными. Это вызвано прежде всего
дидактическими причинами: содержание учебника
в соответствии с образовательным стандартом должно
быть усвоено на базовом уровне всеми учениками

Рис. 1
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8 классов без исключения. Поэтому автор пытался ис-
ключить любое, даже относительное усложнение ос-
новных понятий при сохранении их интуитивной
понятности и правильности. Для тех же учеников, ко-
торые в 10—11 классах будут продолжать изучать ин-
форматику на более высоком уровне, приведенные
в учебнике определения можно позже естественным
образом углубить и тем самым усложнить.

Материал учебника строится на принципе «от
задачи», который реализует постановку практических
задач в качестве приема создания проблемных ситу-
аций, чтобы поддержать, углубить и расширить естест-
венный интерес учащихся к информатике. Изложение
материала в учебнике построено на основе авторской
системы упражнений и заданий практической на-
правленности, которые обычно возникают в процессе
использования компьютера для обработки инфор-
мации.

Необходимость реализации принципа индиви-
дуализации обучения стала результатом обобщения
опыта работы учителей информатики. Фронтальные
методы работы на уроках информатики по освоению
ИКТ часто не работают из-за различия темпов выпол-
нения заданий школьниками и возникновения ошибок
при выполнении операций с компьютером. Кроме то-
го, различие в уровнях предшествующей подготовки
учащихся может привести к ослаблению интереса к
предмету у более подготовленных школьников. В свя-
зи с этим все многочисленные упражнения учебника
снабжены подробным описанием хода их выполнения,
включая порядок действий пользователя. Это прибли-
зило учебник по жанру к самоучителю, хотя и увели-
чило его объем. Такая подача материала дает возмож-
ность использовать учебник как руководство для са-
мостоятельного выполнения упражнений учащимися
в классе или дома, в том числе при пропуске занятий
по болезни.

Учебник также снабжен широким набором разно-
образных заданий для наиболее подготовленных уча-
щихся. Для них учебник может выполнять функции
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задачника и справочника по типовым операциям об-
работки информации.

Для выполнения практических заданий на ком-
пьютере (упражнений, по терминологии учебника) от-
дельные уроки отводить не планируется. Упражнения
логично вписываются в теоретический материал,
и выполнять их рекомендуется в качестве фрагментов
урока.

Повышение доступности материала в учебнике
основано на широком использовании иллюстраций и
планомерном включении в текст фрагментов из исто-
рии компьютеров и ИКТ, а также биографических
данных ученых-информатиков.

Фронтальные методы изложения теоретических
положений информатики на уроках могут сопровож-
даться индивидуальным просмотром мультимедиа-
презентаций на рабочих местах учащихся с переходом
от слайда к слайду по командам учителя. Такие презен-
тации имеются на прилагаемом к учебнику компакт-
диске, а при желании учитель может самостоятельно
подготовить подобные презентации по материалам
учебника. Использование презентационных материа-
лов, помимо собственно их роли в повышении нагляд-
ности, позволяет школьникам даже при изучении тем,
не связанных с непосредственной работой на компью-
тере, продолжать общение с компьютером, привыкая
к его обслуживающей роли.

При изучении программ, входящих в состав паке-
та Microsoft Office, в учебнике рассмотрены основные
приемы работы в версии Microsoft Office 2007. Однако
на прилагаемом компакт-диске представлены матери-
алы, описывающие приемы работы с предыдущими
версиями этого программного пакета (XP/2003).

Методические рекомендации, которые содержат-
ся в этой книге, следует рассматривать как советы ее
автора. Они ни в коей мере не должны сдерживать
творческую инициативу учителей информатики, кото-
рые, опираясь на богатый собственный опыт препода-
вания, могут реализовывать свое ви́дение этого пред-
мета.
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Содержательные траектории

Большой объем учебника при его соотнесении
с количеством учебных часов, отведенных на изуче-
ние предмета, поначалу может вызвать недоумение.
Однако именно наличие достаточно объемного ма-
териала позволяет индивидуализировать обучение,
варьируя содержание изучаемых тем в зависимости
от степени подготовленности учащихся в области ин-
форматики и ИКТ.

Далее в методических комментариях к парагра-
фам будут указаны термины и понятия, обязательные
для изучения. Остальной материал учитель может ис-
пользовать по своему усмотрению, ориентируясь на
уровень подготовки учащихся, количество учебных
часов и другие факторы, влияющие на индивидуали-
зацию учебного процесса.

В тематическом планировании на один учебный
час предлагается несколько параграфов. Благодаря
этому учитель может выбрать то содержание, которое
наиболее полно соответствует особенностям учениче-
ского коллектива. Если в 8 классе продолжается изуче-
ние информатики, начатое ранее, то учащиеся навер-
няка уже знакомы с простейшим текстовым редакто-
ром «Блокнот» и программой «Калькулятор». Поэтому
освободившиеся часы можно использовать для более
детального изучения других тем или отработки
практических навыков.

Часть материала может предлагаться для само-
стоятельного изучения, реализации опережающего
обучения, подготовки кратких сообщений или других
видов учебной деятельности.

Далее приведено тематическое планирование,
рекомендованное автором данного методического по-
собия. Вариант поурочного планирования, предло-
женный автором учебника Ю. А. Быкадоровым, см.
в пособии: Рабочие программы. Информатика и ИКТ.
8—9 классы. — М.: Дрофа. — С. 34—43.
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ПРИМЕРНОЕ   ТЕМАТИЧЕСКОЕ 
ПЛАНИРОВАНИЕ

Тема
Кол-во часов 

в неделю

1 2

Глава 1. Компьютер и информация 4 7

Знакомство с компьютером. Первоначаль-
ные приемы работы с компьютером

1 2

Информация в природе и обществе. 
Содержание и форма представления 
информации

1 2

Информационные процессы. Язык как 
способ представления информации

1 2

Компьютеры в современном обществе. 
Основные устройства компьютера и их 
функции

1 1

Глава 2. Основы работы с компьютером 6 10

Графический интерфейс пользователя. 
Вычисления с помощью программы «Каль-
кулятор»

1 1

Хранение информации в компьютере 1 1

Знакомство с простейшим текстовым ре-
дактором. Клавиатурный ввод текстовой 
информации

2 3

Создание виртуальных документов 1 2

Перенос информации из одной про-
граммы в другую. Условия безопасной ра-
боты с компьютером

1 3
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Продолжение табл.

Тема
Кол-во часов 

в неделю

1 2

Глава 3. Введение в компьютерную 
графику

5 10

Графические объекты и технологии 
их создания

1 2

Основные приемы работы в графическом 
редакторе Paint

1 2

Инструменты группы «Кисти» и работа 
с цветом. Сохранение рисунка и его вывод 
на бумагу

1 2

Графические примитивы. Закрашивание 
областей и редактирование мелких деталей

1 2

Перенос и копирование фрагментов ри-
сунка. Другие возможности графического 
редактора Paint

1 2

Глава 4. Программное обеспечение 
персонального компьютера

5 7

Компьютер как аппаратно-программный 
комплекс. Программное обеспечение

1 1

Основные функции операционной системы 1 1

Дерево папок. Приемы работы с файлами 
и папками

1 2

Приобретение и установка новых про-
грамм

1 1

Вирусы и антивирусы. Защита информа-
ции от компьютерных вирусов

1 2

Глава 5. Цифровые формы представле-
ния информационных объектов

4 8

Измерение количества информации 1 2

Представление чисел в компьютере 1 3



19

Продолжение табл.

Тема
Кол-во часов 

в неделю

1 2

Методы дискретизации. Кодирование 
и декодирование

1 2

Архивирование и разархивирование 
данных

1 1

Глава 6. Компьютерные технологии 
обработки текстовой информации

7 13

Документ и требования к его оформлению 1 2

Запуск и настройка вида текстового редак-
тора Word. Настройка параметров оформ-
ления текста. Дополнительные настройки 
и ввод текста документа

1 2

Сохранение электронного документа и его 
вывод на бумагу. Финальное форматиро-
вание и редактирование текста документа

2 2

Формулы и таблицы 1 3

Вставка графических объектов. Переме-
щение по тексту электронного документа

1 2

Деловое письмо, реферат, доклад 1 2

Глава 7. Информационные ресурсы 
Интернета: поиск, передача, создание

5 15

Информационные ресурсы общества. Ин-
формационная безопасность и этика

1 2

Поиск информации в некомпьютерных ис-
точниках информации. Поиск в информа-
ционных ресурсах компьютера. Информа-
ционные ресурсы компьютерных сетей

1 3

Подключение и доступ в компьютерную 
сеть Интернет. Адресация компьютеров 
в сети Интернет

1 3
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Окончание табл.

Тема
Кол-во часов 

в неделю

1 2

Всемирная паутина. Поиск в информаци-
онных ресурсах Интернета. Передача ин-
формации в Интернете. Общение в Интер-
нете

1 3

Подготовка публикаций в Интернете 
с помощью текстового редактора Word

1 4

Защита проектных работ — 2

Итого 36 72
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МЕТОДИЧЕСКИЕ  КОММЕНТАРИИ 
К  ГЛАВАМ  УЧЕБНИКА

Глава 1 

КОМПЬЮТЕР  И  ИНФОРМАЦИЯ

П р е д м е т н ы е  р е з у л ь т а т ы  о б у ч е н и я:

• формирование представления о компьютере
как об универсальном устройстве обработки
информации;

• формирование понятия об информации и фор-
мах ее представления;

• развитие основных навыков и умений использо-
вания компьютерных устройств;

• формирование представления об основных изу-
чаемых понятиях: информации и формах ее
представления, информационных процессах и
их видах, источниках и приемниках информации,
программном принципе работы компьютера.

О б щ и е  з а м е ч а н и я

Приходя на уроки информатики, школьники име-
ют совершенно естественный интерес к предмету, вы-
званный в большинстве случаев увлечением компью-
терными играми, а также постоянно появляющимися
новшествами в области компьютерных технологий.
Кто-то из них уже хорошо владеет компьютером,
кто-то, возможно, не имел обширной практики работы
с ним, но всем хочется побыстрее включить его и
опробовать в деле. С другой стороны, учитель, прежде
чем предложить задания для выполнения на компью-
тере, должен познакомить школьников с назначением
компьютера, его составными блоками и устройствами.
А назначение компьютера состоит в том, что этот при-
бор (комплекс — по терминологии учебника) пред-
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назначен для обработки, хранения и передачи инфор-
мации. И конечно же нужно объяснить учащимся, что
такое информация, информационные процессы и т. п.
Пока идет объяснение информационной теоретиче-
ской составляющей предмета, нетерпение школьни-
ков только нарастает. Для разрешения этого противо-
речия в учебнике понятие информации вводится одно-
временно с изучением составляющих персонального
компьютера.

Уже в предисловии к учебнику персональный
компьютер определяется как «мощное техническое
средство для работы с информацией». Понятно, что
школьники слово «информация» уже слышали и на
интуитивном уровне какое-то представление об ин-
формации имеют.

В первом параграфе речь идет уже об особеннос-
тях компьютеров различного назначения и об истории
их создания. И здесь вновь ненавязчиво происходит
возвращение к теории: вводятся понятия информации
и информационного объекта. А чуть позже в том же
параграфе на основе введенных понятий вводится
определение персонального компьютера и его состав-
ляющих. Чтобы поддержать интерес учащихся к пред-
мету, уже с самого начала предполагается их знаком-
ство с порядком запуска программ при помощи ярлы-
ков на рабочем столе. Это также дает ученикам
возможность с самых первых уроков самостоятельно
использовать иллюстративные материалы в виде пре-
зентаций, которые учитель может подготовить и раз-
местить их ярлыки на рабочем столе.

Далее в первой главе излагается материал о зна-
чении информации для природы и общества, о содер-
жании и формах представления информации, об осо-
бенностях различных информационных процессов.
В этой же главе вводится понятие языка как способа
представления информации, даются примеры естест-
венных и искусственных языков, в том числе фор-
мальных. Глава 1 завершается описанием состава пер-
сонального компьютера и функциональных возмож-
ностей составляющих его устройств.
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Для контроля усвоения материала рекомендуется
проведение одного теста в содержательных траек-
ториях для начинающих и продолжающих по 1 часу в
неделю и двух тестов в траекториях для начинающих
и продолжающих по 2 часа в неделю.

В помощь учителю на сайте издательства «Дрофа»
(www.drofa.ru) предоставлены некоторые дополни-
тельные материалы содержательного характера.

§ 1. Знакомство с компьютером

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

информация, информационный объект, аппаратные
средства компьютера, программа, программное
обеспечение, информационные ресурсы компью-
тера.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с персональным компьютером и его компонентами,
с историей создания персонального компьютера, с по-
нятиями информации и информационного объекта.

При проведении занятия желательно использо-
вать возможности организации самостоятельного,
опережающего обучения. Для этого может быть ис-
пользован материал имеющегося краткого очерка
«Из истории информатики» (или аналогичного, подго-
товленного самим учителем на основе материалов
данного параграфа). При этом важно акцентировать
внимание учащихся на открытиях в смежных с инфор-
матикой научных областях, дать объяснение новых
терминов и понятий с учетом как уже сформиро-
ванных, так и вновь формируемых ИКТ-компетенций.

При первоначальном изучении материала основ-
ное внимание следует обратить на определения из
состава данного параграфа: «информация», «информа-
ционный объект», «аппаратные средства компьютера»,
«программа», «программное обеспечение», «компью-
тер», «информационные ресурсы компьютера». Эти
понятия будут более подробно рассмотрены при
дальнейшем изучении предмета, а сейчас важно по-
казать их взаимосвязь. Уже на первом уроке можно
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учить школьников строить информационные модели,
предложить им схематически изобразить зависи-
мость, составить таблицу, показывающую взаимосвя-
зи понятий и т. д. Такими схемами могут быть кластер-
ные методы, заполнение ментальных карт, «фиш-
боун», построение логико-смысловых моделей (ЛСМ),
которые будут заполняться в ходе изучения всей темы
или нескольких взаимосвязанных тем. Такая педаго-
гическая технология будет способствовать лучшему
восприятию материала и развитию критического
мышления, послужит дополнительным стимулом акти-
визации познавательной деятельности и может стать
инструментом проверки знаний.

Подразделы параграфа «Почему компьютер назы-
вается персональным» и «Из истории информатики»
могут быть отведены для самостоятельного изучения
или положены в основу проектных заданий, которые
учащиеся будут реализовывать средствами ИКТ. На-
пример, можно предложить им сделать короткие сооб-
щения об истории персонального компьютера и о раз-
личных видах компьютеров. Иллюстрации к этому со-
общению учащиеся должны найти сами и подготовить
презентацию: наверняка в классе найдутся учащиеся,
уже имеющие некоторый практический опыт работы
с компьютером, умеющие искать нужную информа-
цию в Интернете и оформлять презентации. Такие
сообщения должны быть лаконичными, короткими,
с них можно начинать урок, они могут служить допол-
нительной информацией к поиску ответа на учебную
задачу, которой будет посвящено учебное занятие.
Подобные проекты могут выполняться и нескольки-
ми учащимися: например, кто-то отвечает за контент,
а кто-то — за подготовку презентации. При изучении
истории информатики полезно проследить связи меж-
ду открытиями в физике, химии и других науках, кото-
рые обусловили создание компьютеров именно в это
время, связать их с историческими событиями, под-
толкнувшими ученых на проведение исследований.
Таким образом обеспечивается формирование целост-
ного представления о взаимопроникновении знаний
из различных дисциплин, реализация межпредметных
связей. Если такие проекты потребуют от школьников
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длительных исследований, то можно разбить работу
на этапы и на каждом уроке отвести время, в течение
которого учащиеся будут рассказывать о своих наход-
ках и исследованиях, оформленных в цифровом виде
по мере освоения соответствующих прикладных про-
грамм.

Учебник построен так, что теоретическая часть в
нем сочетается с практической, безусловно, представ-
ляющей наибольший интерес для учащихся. (Парагра-
фы в примерном тематическом планировании сгруп-
пированы в одно занятие также по этому принципу.)

Несколько замечаний хотелось бы сделать по
поводу определений философских понятий, которые
не могут быть точно сформулированы, и потому в раз-
ных учебниках эти формулировки несколько субъек-
тивны. Одним из них является понятие «информа-
ция», для которого в различных учебниках существует
большое разнообразие авторских определений, и это
нередко лишь запутывает учащихся. Автор данного
учебника, чтобы обойти эти сложности, взял за осно-
ву понятия «изображение» и «описание» (подразу-
мевая под ними «графика в наиболее общем смысле»
и «текст»), с которыми восьмиклассники интуитивно
знакомы, и использовал их в формулировке понятия
«информация». Позже в процессе изучения курса ин-
форматики учитель может конкретизировать это по-
нятие, акцентировать внимание учащихся на свойст-
вах информации и т. д. как при изучении теории ин-
форматики, так и при выполнении практических
работ.

Отдельный вопрос касается объяснений учащим-
ся, что такое «факт». Как и «информация», это тоже
сложное понятие. Факт — это суждение, оценка или
достоверное событие. Но так как события уже упомя-
нуты в определении понятия «информация», создает-
ся впечатление логической некорректности такого
определения понятия «факт». Чтобы избежать такой
некорректности, автор учебника вместо понятий
«факты» и «процессы» использует в определении по-
нятия «информация» достаточно общее понятие «объ-
екты». Причем в качестве таковых автор учебника рас-
сматривает «реальные» и «вымышленные» объекты,
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чтобы сконцентрировать внимание учащихся на том,
что человек является творцом информации. Позже эта
особенность определения понятия «информация»
ложится в основу темы об авторском праве, а также
используется при изучении темы «Моделирование
и проектирование», поскольку «авторское произведе-
ние» и «проект» — это вымышленная информация.

Персональный компьютер определяется как аппа-
ратно-программный комплекс. Именно комплекс, по-
скольку он включает два компонента: аппаратные
средства и программное обеспечение (ПО). Аппарат-
ные средства при этом состоят из устройств, которые
собраны в отдельные блоки.

Назначение персонального компьютера состоит
в обработке, хранении и передаче информации. В этом
определении умышленно упоминаются три информа-
ционных процесса: обработка, хранение и передача
информации. Что касается обработки и хранения ин-
формации — в качестве назначения компьютера это
понятно. Процессы же передачи информации в ком-
пьютере осуществляются при подготовке информации
к обработке (передача информации с винчестера в
оперативную память) и при работе с внешними носи-
телями (запись информации на диск или флеш-память,
запись с внешних носителей на жесткий диск).

Информационные ресурсы компьютера при всем
этом к компонентам компьютера не отнесены, по-
скольку это, по сути, «склад» информационных объек-
тов пользователя, который может храниться не обяза-
тельно в компьютере, а, например, на внешних флеш-
накопителях.

§ 2. Первоначальные приемы работы 
с компьютером

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

операционная система, рабочий стол, виртуальные
объекты, прикладные программы.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами включения и выключения компьютера,
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приемами запуска и завершения прикладных про-
грамм, основными способами управления компьюте-
ром.

В данном параграфе вводятся три новых понятия:
«операционная система», «виртуальный объект» и
«прикладные программы». (Понятия «операционная
система» и «прикладные программы» будут далее
уточнены в главе 4.) При работе с этими терминами
можно использовать информационные схемы, постро-
енные при изучении предыдущего параграфа.

Для продолжающих изучение предмета «Ин-
форматика» материал второго параграфа использует-
ся для повторения и систематизации умений работы
с компьютером.

Поскольку ситуация с операционными системами,
установленными на школьных компьютерах, неод-
нородна, при выполнении практических работ следует
прежде всего уделять внимание формированию функ-
циональной грамотности, показывая общие принципы
работы с объектами и способы изменения их свойств,
давать задания, ответы на которые учащиеся должны
найти самостоятельно, а также обращать внимание на
возможности справочной системы. Тогда для учащих-
ся не будет проблемой переход на очередную версию
ОС или на другие ОС. Следует также учитывать воз-
можности работы школьников с домашними компью-
терами, поэтому такой подход позволит сформировать
у них основные информационно-коммуникационные
компетенции.

§ 3. Информация в природе и обществе

Т е р м и н ы  и  п о н я т и я,  о б я з а т е л ь н ы е  
д л я  и з у ч е н и я:

особенности трактовки понятия «информация» для
живой природы, человека и общества.

Третий и четвертый параграфы рекомендованы
для изучения на одном уроке.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с важностью роли информации в природе и обществе.



28

Сведения, на которые следует обратить внимание,
выделены в тексте учебника курсивом.

Целесообразно на предыдущем занятии предло-
жить учащимся подготовить краткие сообщения, в ко-
торых уделить внимание сравнению и выявлению осо-
бенностей информационных процессов, реализую-
щихся в природе и обществе, а также о способах
передачи информации с помощью технических уст-
ройств. С целью реализации межпредметных связей
интересно продемонстрировать учащимся возмож-
ности иллюстрирования их рассказа сведениями из
биологии, физики и других предметов.

§ 4. Содержание и форма представления 
информации

Т е р м и н ы  и  п о н я т и я,  о б я з а т е л ь н ы е  
д л я  и з у ч е н и я:

виды, способы восприятия и формы представления
информации.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями содержания и формы представления
информации. Основное внимание в четвертом пара-
графе уделяется восприятию информации человеком.
При изучении этого материала следует проводить па-
раллели с видами информации и способами представ-
ления информации в компьютере. Такие сведения
должны носить пропедевтический характер и готовить
учащихся к изучению разделов, связанных с пред-
ставлением информации в компьютере. Однако в дан-
ном параграфе ничего не говорится о свойствах
информации. Если учащиеся ранее изучали инфор-
матику, то следует вспомнить основные свойства ин-
формации, а для первого знакомства — перечислить
их и показать важность каждого из этих свойств для
организации процессов обработки информации в тех-
нических устройствах.

Автор учебника придерживается следующей ло-
гики построения параграфа. Понятие информации
структурируется, при этом в информации выделяются
ее форма и содержание. В зависимости от свойств
содержания выделяются виды информации (точнее,
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виды содержания информации). Формы представле-
ния информации подразделяются на внешние и внут-
ренние (по отношению к сознанию человека). Основ-
ные внешние формы представления (всего их пять)
связаны с органами чувств человека, т. е. постулирует-
ся, что человек воспринимает информацию только в
таких формах. Мысленная форма представления явля-
ется внутренней (опять-таки по отношению к созна-
нию человека). Другие внешние формы представле-
ния информации (технические, компьютерные, в фор-
ме генов) используются для хранения и передачи
информации в технических и биологических систе-
мах. Информацию в таких формах человек непосред-
ственно органами чувств не воспринимает. Чтобы че-
ловек мог воспринять содержание информации в од-
ной из таких форм, информация должна быть с по-
мощью соответствующих приборов преобразована
в формы, которые отнесены к основным внешним.

В учебнике также перечислены технические и
компьютерные формы представления информации,
которые используются при ее хранении.

К техническим формам представления инфор-
мации, которые используются при ее передаче, можно
отнести представление в виде электромагнитных волн
(радио, телевидение, телефония, рентгенография, ла-
зерные дальномеры и т. п.), звуковых волн (эхолоты),
электромагнитных импульсов (в компьютерной техни-
ке). Эти понятия будут доступны учащимся только
после изучения волновой теории в курсе физики,
поэтому не стоит тратить время на углубление в суть
этих явлений.

§ 5. Информационные процессы

Т е р м и н ы  и  п о н я т и я,  о б я з а т е л ь н ы е  
д л я  и з у ч е н и я:

информационный процесс, передача информации,
хранение информации, твердый носитель информа-
ции, графическая информация, текстовая инфор-
мация, преобразование информации.
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Пятый и шестой параграфы рекомендованы для
изучения на одном учебном занятии. Чтобы успеть от-
работать достаточно большой по объему учебный ма-
териал, рекомендуется использовать опережающее
обучение и реализовать самостоятельную работу уча-
щихся с материалами параграфа. Класс разбивается
на группы, каждая из которых самостоятельно изуча-
ет отдельные вопросы пятого параграфа, а затем
представители каждой такой группы делают краткие
информационные сообщения. Учитель комментирует
эти сообщения и организует их обсуждение с клас-
сом.

Чтобы все понятия были усвоены всеми учащими-
ся, они совместно с учителем строят информацион-
ную модель по описанной ранее методике.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями «информационный процесс», «память»
и «твердый носитель информации», с процессами пе-
редачи, хранения и обработки информации.

Понятие информационного процесса построено
на использовании только трех процессов: передачи,
хранения и передачи информации. При этом автор
учебника не относит к информационным процессам
процесс использования информации по следующим
соображениям.

1. Если информация используется в процессе соз-
дания другой информации (например, информация
из справочников — в процессе создания научной
статьи), то в такой трактовке это составляющая ин-
формационного процесса обработки информации.

2. Если информация используется в процессе соз-
дания материального объекта (например, чертеж —
в производстве металлической детали), то в такой
трактовке данный процесс нельзя отнести к информа-
ционным, так как результатом его является не ин-
формация, а материальный объект.

Процесс хранения информации невозможен без
носителей информации, к которым отнесены память
человека и твердые носители информации.

В учебнике понятие твердого носителя информа-
ции используется умышленно, поскольку тем самым
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снимается вопрос определения носителя информации
в процессе ее передачи. В настоящее время в процессе
передачи информации в качестве носителей ин-
формации используются электромагнитные и звуко-
вые волны различной частоты, а также электромагнит-
ные импульсы (см. рекомендации к § 4).

Перечисление разновидностей процесса обработ-
ки информации знакомит учащихся с задачами обра-
ботки информации, которые будут ими решаться в
дальнейшем.

§ 6. Язык как способ представления 
информации

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

искусственные языки, естественные языки, фор-
мальные языки, язык программирования.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с языком как способом представления мысленной
информации и с разновидностями существующих
языков.

Параграф 6 содержит определения пяти понятий:
«язык», «естественные языки», «искусственные язы-
ки», «формальные языки» и «язык программиро-
вания».

Язык обычно имеет устную и письменную форму.
Так сложилось, что различные естественные языки
имеют разные алфавиты и, как правило, каждый алфа-
вит имеет отдельные символы (буквы или иероглифы),
присущие только ему. При этом часть символов раз-
ных алфавитов могут и полностью совпадать (напри-
мер, в английском и французском языках).

Возможны случаи и полного несовпадения сим-
волов в алфавитах, например в русском и арабском
языках. Можно предложить школьникам определить
количество совпадений и несовпадений букв в анг-
лийском, французском и немецком алфавитах, коли-
чество совпадений в русском и английском алфавитах.
Можно сравнить алфавиты славянских языков, напри-
мер русский, украинский и белорусский.
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Одновременно существующие разновидности (ва-
рианты) одного и того же естественного языка назы-
ваются диалектами.

Искусственных языков, которые не являются фор-
мальными, не так много. Кроме эсперанто, это языки,
полученные методами шифрования. Обычно для пред-
ставления результата шифрования используют ал-
фавит одного из естественных языков или цифры.

Формальные языки включают языки формул, язык
нот и языки программирования. Языки формул и язык
нот используют специальные символы и специальные
способы записи, а языки программирования в качест-
ве основы используют естественные языки.

Разновидности (варианты) одного и того же языка
программирования называются версиями.

§ 7. Компьютеры в современном обществе

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

информатика, технология, информационно-комму-
никационные технологии.

Цель данного параграфа — знакомство учащихся
с классификацией технических средств обработки
информации, ролью электронных носителей инфор-
мации и областями применения компьютеров в совре-
менном обществе.

В § 7 вводится классификация технических средств
обработки информации, включая вспомогательные и
автоматические технические средства.

Во второй части данного параграфа внимание кон-
центрируется на роли компьютерных носителей ин-
формации в процессах глобальной компьютеризации.

Завершают § 7 определения понятий «информа-
тика» и «информационно-коммуникационные тех-
нологии», которые составляют название изучаемого
в школе предмета, а также описание расширяющих-
ся областей применения компьютеров в процессе
компьютеризации.
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Материалы данного параграфа целесообразно
использовать при самообучении и подготовке ин-
формационных сообщений.

§ 8. Основные устройства компьютера 
и их функции

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

устройства ввода-вывода, обработки, хранения,
передачи информации.

Цель данного параграфа — изучение разнообра-
зия аппаратных средств персонального компьютера.

При описании аппаратных средств в компьютере
выделено пять групп устройств:

• ввода-вывода информации;
• обработки информации;
• хранения информации;
• передачи информации;
• электропитания.
При изучении аппаратных средств ПК желательно

сформулировать принципы фон Неймана и предста-
вить учащимся общую схему взаимодействия ос-
новных устройств компьютера. В любом случае при
изучении указанных аппаратных устройств, как обыч-
но, нужно демонстрировать каждое устройство или
его изображение (при отсутствии реального прототи-
па). Причем устройства, входящие в системный блок,
желательно показать на системном блоке со снятым
кожухом.

К устройствам ввода информации в компьютер,
кроме перечисленных в учебнике, также относятся
графические планшеты (ввод информации движения-
ми специального пера — стилуса по чувствительному
к нажатиям плоскому основанию) и микрофоны.
Симбиозом мультимедийного проектора и графиче-
ского планшета больших размеров является такое
устройство ввода-вывода, как интерактивная доска.

К устройствам передачи информации можно от-
нести также шлейфы — плоские многожильные кабе-
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ли, соединяющие отдельные устройства и системную
плату.

Параграф 8 завершается описанием программного
принципа работы компьютера.

Глава 2 

ОСНОВЫ  РАБОТЫ  С  КОМПЬЮТЕРОМ

П р е д м е т н ы е   р е з у л ь т а т ы   о б у ч е н и я:

• формирование универсального понятия графи-
ческого интерфейса ОС;

• формирование пользовательских навыков уп-
равления виртуальными объектами;

• знания о файлах, папках и файловой системе ПК;
• формирование навыков работы с прикладными

программами;
• формирование навыков работы с перифе-

рийным оборудованием ПК: мышью, клавиату-
рой;

• знание особенностей графического интерфейса
при управлении окнами программ, возможнос-
тей программы «Калькулятор», возможностей
простейшего текстового редактора, условий
безопасной работы с компьютером;

• практические навыки по обработке числовой ин-
формации средствами программы «Калькуля-
тор» и текстовой информации с помощью про-
стейшего текстового редактора, по сохранению
результатов работы в прикладных программах.

О б щ и е з а м е ч а н и я

Вторая глава начинается с знакомства с графиче-
ским интерфейсом пользователя и особенностями ра-
боты с окнами программ. Навыки работы с мышью от-
рабатываются при выполнении практических заданий
на вычисления с помощью программы «Калькулятор».
Далее изучаются принципы хранения информации
в компьютере и вводятся понятия файла и папки.
Для просмотра содержимого долговременной памяти
компьютера используется программа «Проводник».
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В этой главе при выполнении всех заданий следует
обращать внимание на формулирование функцио-
нального назначения различных виртуальных элемен-
тов, объясняя, что само изображение (дизайн) может
быть разным для различных версий ОС. Для начинаю-
щих пользователей лучше всего изучать особенности
только одной ОС Microsoft Windows, а для тех, кто уже
знаком с компьютером, можно провести параллели
между способами выполнения действий в различных
ОС, например демонстрируя соответствующие копии
экранов Windows и Linux. Такая аналитическая работа
может также стать проектным заданием или индиви-
дуальным исследованием.

Освоению простейшего текстового редактора
«Блокнот» и отработке приемов работы с клавиатурой
посвящены § 12—14. В § 15 на примере программы
«Калькулятор» и текстового редактора «Блокнот» изу-
чается перенос информации из одной программы в
другую с помощью буфера обмена. Завершает вторую
главу знакомство с условиями безопасной работы на
компьютере. Изучение этого параграфа можно не вы-
носить на отдельный урок, но учащиеся должны знать
о правилах безопасной работы с компьютером и пра-
вилах организации своего компьютерного рабочего
места еще до того, как они начнут выполнять практи-
ческие задания на компьютере. Этим правилам следу-
ет уделять внимание на каждом уроке, при необходи-
мости инструктируя учащихся перед началом практи-
ческой части занятия.

В данной главе много внимания уделяется практи-
ческим упражнениям. Очевидно, при рассмотрении
описания порядка их выполнения будет уместно по-
степенно формировать понятие алгоритма, которое
более детально изучается в 9 классе. Автор учебника
использует понятие «порядок действий», которое
можно считать равносильным понятию «алгоритм».
Такой методический ход делает более доступным из-
ложение материала учебника и является пропедев-
тикой понятия «алгоритм».
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§ 9. Графический интерфейс пользователя
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:
интерфейс, интерфейс пользователя, зоны окна,
управление и обратная связь.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с графическим интерфейсом операционной системы
Windows, включая управление окнами программ, и с
понятием обратной связи в управлении. В § 9 вводятся
понятия «интерфейс» и «интерфейс пользователя».

§ 10. Вычисления с помощью программы 
«Калькулятор»
Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:
общие характеристики программы.

Цель данного параграфа — познакомить учащих-
ся с вычислительными возможностями программы
«Калькулятор» и отработать навыки работы с мышью.

Тем учащимся, которые впервые знакомятся с
этой программой, достаточно выполнить задания учеб-
ника. Для школьников же, которые уже умеют рабо-
тать с компьютером, можно предложить дополнитель-
ные задания (см. ниже). Для продолжающих изучение
информатики интересны расчетные задачи из различ-
ных дисциплин — математики, физики, химии, гу-
манитарных областей и др., причем такие задания
надо подбирать из тех УМК, по которым школьники
обучаются по соответствующим предметам.
✋ Ответы к заданиям учебника

Задание 1:
1) –51,558; 2) 24,921; 3) 1,011...; 4) 3,468...;

5) –13,96311; 6) 5,325...; 7) –0,0042...; 8) 21,383; 9) 2,051... .
Задание 2:
1) 6; 2) 2,828...; 3) 2,604...; 4) 3,093...; 5) 1,064...;

6) 2,291… .
Задание 3:
1) 0,0263...; 2) 0,5688...; 3) 0,2941...; 4) 0,0181... .
Задание 4:
1) 20; 2) 3,5955; 3) 60; 4) 66.
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� Дополнительные задания
Вычислите:
1. 3,34 – 2,42•0,77 + : 1,57.

2. 1,72 : 3,14 – •0,93 + 4,48.

3. 2,47•5,206 + .

4.  + 3,24 : 2,34 – 2,75.

5. 2,3 +  – .

6. .

7. (2,31 – )2•0,77 + (  – 0,78) : 2,47.

8. (  + 2,49) : (3,26 – ).

9. (  – )2.

10. .

У к а з а н и е  (к заданию 6). Если под знаком корня
записано арифметическое выражение, то его следует
записывать в скобках. Калькулятор вида «Инженер-
ный» в ОС Windows XP не имеет на панели кнопки для
извлечения корня квадратного. Вместо нее использу-
ют кнопку x^y. После нажатия кнопки x^y следует
ввести число 0,5.

� Ответы к дополнительным заданиям
1) 3,2417...; 2) 0,7558...; 3) 2,1205...; 4) 0,5921...;

5) 1,4124...; 6) 2,1423...; 7) 1,2949...; 8) 2,3218...; 9) 0,0278...;
10) 1,5734... .

§ 11. Хранение информации в компьютере

Т е р м и н ы  и  п о н я т и я,  о б я з а т е л ь н ы е  
д л я  и з у ч е н и я:

файл, имя и расширение файла, папка.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями файла и папки, а также с возможностями
программы «Проводник» для просмотра содержимого
дисков и запуска файлов.

7,68

21,1

10,567 : 2,35

2,41•1,59

3,43 : 2,66 0,95•2,1

1,57•2,71 + 3,32•0,52

2,29 7,68

3,47 – 1,96 2,75

3,23 – 1,87 : 1,36 1,58 + 2,15

3,94 – 1,58( )•1,33 + 6,62 + 0,33( )
2 : 4,35
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Параграфы с 11-го по 13-й собраны в один урок.
Целесообразно сначала изучить работу с клавиатурой,
а затем создать документ в текстовом редакторе и со-
хранить его.

Следует обратить внимание учащихся на биб-
лиотеки, которые появились в ОС Windows 7 взамен
прежних папок «Мои документы», «Мои рисунки» и
аналогичных в Windows XP. Библиотеки представляют
собой не папки, а списки (по типу библиотечных ка-
талогов), в которых содержатся имена соответствую-
щих файлов независимо от их реального расположе-
ния на жестком диске, поэтому библиотеки можно
считать «виртуальными папками». Для просмотра
текстовых документов и графических изображений,
созданных в различных программах, в области про-
смотра программы «Проводник» можно выбрать в
области переходов «Проводника» соответствующую
библиотеку и файл в ней.

На данном занятии учащиеся должны создать
собственные рабочие папки, где будут храниться их
работы, в соответствии с файловой структурой, кото-
рую даст им учитель. Благодаря этому у школьников
начинает формироваться навык построения собствен-
ного виртуального информационного образовательно-
го пространства.

 Тестовые задания1

Вариант 1
1. Для групповых операций с файлами исполь-

зуются специальные маски имен файлов. Символ
«вопросительный знак» («?») означает только один
произвольный символ. Символ «звездочка» («*») озна-
чает любую последовательность символов, в том числе
пустую. Определите, какое имя файла соответствует
маске: ?ab*c.c?

1) aabc.cp
2) abc.cp
3) 1aab1c.cp
4) abcc.c

1  Правильные ответы выделены подчеркиванием.

?
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2. Перемещаясь по иерархии каталогов, поль-
зователь последовательно посетил каталоги LESSON,
BOOK, SUBJECT, C:\, SCHOOL, FORM. При перемещении
пользователь мог как спускаться в каталог на уровень
ниже, так и подниматься на уровень выше. Каково
полное имя каталога, из которого начал перемещаться
пользователь?

1) C:\SUBJECT\BOOK\LESSON
2) C:\BOOK\LESSON
3) C:\SCHOOL\FORM
4) C:\LESSON

3. Каталог содержит файлы с именами:
1) a.t
2) a1.txt
3) ab.tx
4) ab.tx1
5) ab2.tx2
6) abc.t

Определите, в каком порядке будут показаны
файлы, если выбрана сортировка по типу (по воз-
растанию):

1) 163452
2) 614352
3) 613425
4) 146352

Вариант 2

1. Для групповых операций с файлами исполь-
зуются специальные маски имен файлов. Символ
«вопросительный знак» («?») означает только один
произвольный символ. Символ «звездочка» («*») озна-
чает любую последовательность символов, в том числе
пустую. Определите, какое имя файла соответствует
маске: *doc?.t*.

1) doc1.txt
2) ddoc.tx
3) ddoc.txt
4) doc22.txt
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2. Перемещаясь по иерархии каталогов, поль-
зователь последовательно посетил каталоги LESSON,
SUBJECT, BOOK, C:, SCHOOL, FORM. При перемещении
пользователь мог как спускаться в каталог на уровень
ниже, так подниматься на уровень выше. Каково пол-
ное имя каталога, из которого начал перемещаться
пользователь?

1) C:\BOOK\SUBJECT\LESSON
2) C:\BOOK\LESSON
3) C:\SCHOOL\FORM
4) C:\LESSON

3. Каталог содержит файлы с именами:
1) a.t
2) a1.txt
3) ab.tx
4) ab.tx1
5) ab2.tx2
6) abc.t

Определите, в каком порядке будут показаны фай-
лы, если выбрана сортировка по типу (по убыванию):

1) 254361
2) 253416
3) 254316
4) 253641

§ 12. Знакомство с простейшим 
текстовым редактором
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

текстовый редактор.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с особенностями интерфейса текстового редактора
«Блокнот», способами его запуска и завершения ра-
боты.

Если учащиеся уже знакомы с этой программой,
то можно предложить им выполнить аналогичные за-
дания в более мощном текстовом редакторе, показать
различие в представлении и обработке текстов (непе-
чатаемые символы, знаки разметки, переносов и т. д.).
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§ 13. Клавиатурный ввод 
текстовой информации

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

клавиатура.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с клавиатурой компьютера и приемами ввода текста.
В примерном тематическом планировании эти два
параграфа объединены в одном уроке, при этом целе-
сообразно сначала изучить клавиатуру, а затем начи-
нать работать в текстовом редакторе. Материал данно-
го параграфа интересен только начинающим изучение
информатики в 8 классе. В процессе освоения навыков
работы с клавиатурой рекомендуется использовать
клавиатурные тренажеры. Всем обучаемым следует
обратить внимание на пункт данного параграфа под
названием «Техника работы с клавиатурой».

§ 14. Создание виртуальных документов

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

создание текстового документа с минимальной
разметкой (абзацы, строчные и прописные буквы),
сохранение файлов, созданных в текстовых редак-
торах, открытие ранее созданных текстовых фай-
лов, вывод на печать.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с основными приемами создания текстов, включая
просмотр больших по объему текстов, сохранение и
загрузку файлов, вывод текста на бумагу.

При выводе документа на печать необходимо
обратить внимание учащихся на то, что по умолчанию
на верхнем поле листа бумаги (в верхнем колонтитуле)
выводится имя файла, а на нижнем поле (в нижнем ко-
лонтитуле) выводится текст «Страница» и номер стра-
ницы. Чтобы не выводить указанные данные, в диало-
говом окне «Параметры страницы» следует очистить
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соответствующие поля от имеющихся там данных по
умолчанию.

При выполнении практических заданий (особенно
учащимися, продолжающими изучение информатики)
следует обратить особое внимание на межпредметный
характер этих заданий. Конкретную их тематику опре-
деляют особенности конкретного класса/учебного за-
ведения (профилизация, мотивированность учащихся
на изучение отдельных школьных предметов), а также
личные предпочтения учителя. Например, при изуче-
нии работы с текстовой информацией каждый уча-
щийся может выполнять небольшую часть общего
проекта, связанную с поиском информации на за-
данную тему в соответствии с общим планом работы
группы, обработкой этой информации, выработкой
общих требований к оформлению итоговой работы
и др. Это позволяет формировать у учащихся комму-
никативные, межпредметные компетенции на основе
формирования предметных компетенций по инфор-
матике. Следует обратить внимание учащихся также
на способы организации и хранения работ учащихся
на их компьютерах либо на общем сетевом диске, на
уважительное отношение к работе товарищей и т. д.
Такая организация учебной работы позволяет реали-
зовать партнерское взаимодействие учащихся и учи-
теля, создать ситуацию, когда сильные учащиеся помо-
гают более слабым, консультируя их, и т. д.

§ 15. Перенос информации 
из одной программы в другую

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

буфер обмена.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с использованием буфера обмена при передаче ин-
формации из одной программы в другую на примерах
вычислительных задач. Знакомство с работой буфера
обмена основано на возможностях программы «Каль-
кулятор» по вычислению арифметических выраже-
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ний. Эти арифметические выражения вводятся в виде
строки в текстовом редакторе «Блокнот» и завер-
шаются знаком «=» (равно). Перенос введенной фор-
мулы в программу «Калькулятор» вида «Инженерный»
производится с помощью буфера обмена и приводит
к автоматическим вычислениям.

Преимущество данного вида вычислений состоит
в том, что текстовое арифметическое выражение в
редакторе «Блокнот» всегда можно проверить и в слу-
чае ошибки исправить, после чего повторить вычисле-
ния по нему. В «Калькуляторе» же отслеживание и
устранение ошибок ввода производится более слож-
ным способом.

§ 16. Условия безопасной работы 
с компьютером

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

функциональные и физические факторы воздейст-
вия компьютера на здоровье пользователя.

Цель данного параграфа — познакомить учащих-
ся с условиями и правилами безопасной работы на
компьютере.

Материал параграфа включает пять пунктов.
Неблагоприятные факторы воздействия на пользова-
теля делятся на функциональные и физические. Опи-
сание таких факторов должно подвести учащихся к
правильному восприятию правил безопасной работы
на компьютере. Второй и третий пункты § 16 знакомят
учащихся с требованиями нормативных документов в
вопросах эксплуатации компьютерной техники. В чет-
вертом пункте описаны стандарты требований к мони-
торам и возможности пользователя по контролю со-
блюдения этих стандартов.

Изучая правила безопасной работы на компьюте-
ре, рекомендуется каждое правило соотносить с соот-
ветствующими неблагоприятными факторами отве-
том на вопрос: «К чему может привести невыполнение
данного правила?»
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Глава 3 

ВВЕДЕНИЕ В КОМПЬЮТЕРНУЮ ГРАФИКУ
П р е д м е т н ы е   р е з у л ь т а т ы   о б у ч е н и я:

• формирование универсальных приемов работы
в растровом графическом редакторе;

• формирование пользовательских навыков соз-
дания и редактирования графических объектов;

• формирование навыков работы с прикладными
программами;

• совершенствование навыков работы с перифе-
рийным оборудованием ПК — мышью и клавиа-
турой.

О б щ и е з а м е ч а н и я
В начале третьей главы вводится понятие гра-

фического объекта, описаны традиционные техноло-
гии создания графических объектов и новая техноло-
гия — компьютерная графика. Далее рассмотрены
основные приемы работы в графическом редакторе
Paint, инструменты для рисования, вывода графиче-
ских примитивов и редактирования. Изучение редак-
тора Paint завершается освоением приемов захвата
изображений на экране компьютера и ввода изобра-
жений с помощью сканера.

Для контроля усвоения материала рекомендуется
проведение одной контрольной лабораторной работы
№ 3, целью которой является создание компьютерного
графического объекта с использованием 5—7 инстру-
ментов графического редактора. При этом оценива-
ние результатов должно прежде всего касаться пра-
вильности использования инструментов графического
редактора, а не эстетического впечатления от созда-
ваемого графического объекта.

§ 17. Графические объекты 
и технологии их создания
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

графический объект, компьютерная графика, гра-
фический редактор, растровые графические ре-
дакторы, пиксел, разрешение экрана.
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Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятием графического объекта, технологиями
создания графических объектов и характеристиками
современных мониторов.

Параграф 17 включает четыре пункта: тради-
ционные технологии рисования, компьютерная гра-
фика, разновидности компьютерной графики, харак-
теристики современных компьютерных мониторов.
Материал данного параграфа при изучении не вызы-
вает трудностей. Его изучение желательно организо-
вать в ходе выполнения учащимися самостоятельных
творческих работ — мини-исследований, например,
по темам «Эволюция монитора», «Как выбрать мони-
тор для художника» и т. д.

§ 18. Основные приемы работы 
в графическом редакторе Paint

§ 19. Инструменты группы «Кисти» 
и работа с цветом

§ 20. Сохранение рисунка и его вывод 
на бумагу

§ 21. Графические примитивы

§ 22. Закрашивание областей 
и редактирование мелких деталей

§ 23. Перенос и копирование 
фрагментов рисунка

§ 24. Другие возможности 
графического редактора Paint

Эти параграфы связаны с отработкой практиче-
ских навыков применения графического редактора.
Характер заданий при этом определяет учитель в зави-
симости от уровня подготовленности класса; в итоге
все учащиеся должны освоить по крайней мере основ-
ные приемы работы, описанные автором учебника.

В процессе изучения остальных параграфов треть-
ей главы происходит отработка различных приемов
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обработки графической информации средствами рас-
трового редактора Paint. Если учащиеся хорошо знако-
мы с этим редактором, то можно начать изучение бо-
лее сложного, например Photoshop. При этом можно
использовать те же самые упражнения, которые
предложены автором учебника, но обратить внимание
школьников на особенности графического интерфей-
са. При работе в графическом редакторе, как и при ос-
воении других прикладных программ, надо показать
возможности использования справочной системы,
указать основные функции элементов меню и проде-
монстрировать универсальные способы настройки ви-
да экрана.

Для продолжающих изучение информатики мож-
но предложить индивидуальные задания из той или
иной предметной области. Если все задания тематиче-
ски корректно выстроены, то такая работа может
представлять собой коллективный проект, состоящий
из мини-проектов каждого учащегося.

Глава 4 

ПРОГРАММНОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ПЕРСОНАЛЬНОГО  КОМПЬЮТЕРА

П р е д м е т н ы е   р е з у л ь т а т ы   о б у ч е н и я:

• формирование знаний о структуре программ-
ного обеспечения персонального компьютера;

• формирование знаний об операционной систе-
ме, ее структуре и функциях;

• формирование знаний об авторском праве и ос-
новных нормах авторского права;

• формирование знаний об основах антивирусной
защиты;

• формирование пользовательских навыков соз-
дания и редактирования графических объектов;

• формирование навыков работы с файлами и
папками;

• формирование навыков работы с антивирусны-
ми программами.
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О б щ и е з а м е ч а н и я

В начале четвертой главы компьютер рассмат-
ривается как аппаратно-программный комплекс, в ко-
тором оба компонента — аппаратные средства и про-
граммное обеспечение — играют важнейшую роль.
Далее программное обеспечение структурируется на
системное, инструментальное и прикладное.

Затем учащиеся знакомятся с основными функ-
циями операционной системы, деревом папок, прие-
мами работы с файлами и папками. Проходит их зна-
комство с принципами соблюдения авторских прав
в вопросах установки и использования программных
средств. Учащиеся знакомятся с понятием вредонос-
ных программ, их разновидностями и методами анти-
вирусной защиты.

§ 25. Компьютер 
как аппаратно-программный комплекс

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

аппаратные средства, программное обеспечение,
совместимость компьютеров, системы программи-
рования.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с ролью аппаратных средств и программного обес-
печения в составе компьютера, с понятием совмести-
мости компьютеров и историей программного обеспе-
чения.

Материал § 25 является чисто теоретическим.
В этом параграфе вводятся понятия изменяемой и не-
изменяемой составляющих компьютера, а также его
модернизации (апгрейд). Совместимость компьютеров
рассматривается как программная совместимость.

История программного обеспечения является до-
полнительным материалом, однако некоторые поня-
тия этого раздела, например системы программиро-
вания, важны для формирования функциональной
грамотности при работе с различными прикладными
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программами. Поэтому данный раздел рекомендует-
ся предложить для самостоятельной работы, но ре-
зультаты этой работы следует обсудить в классе. Фор-
мой проверки знаний могут быть различные игро-
вые приемы и развивающие методики: заполнение
логических схем, разгадывание кроссвордов, ребусов
и т. д.

§ 26. Программное обеспечение

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е 
д л я   и з у ч е н и я:

системное программное обеспечение, сервисные
программы, инструментальное программное обес-
печение, система программирования, прикладные
программы.

Цель данного параграфа — познакомить учащих-
ся со структурой программного обеспечения персо-
нального компьютера.

Программное обеспечение делится на системное,
инструментальное и прикладное.

В системное программное обеспечение включены:
• базовая система ввода-вывода (BIOS);
• операционная система;
• сервисные программы.
В инструментальное программное обеспечение

включены:
• системы программирования;
• системы управления базами данных;
• электронные таблицы.
Прикладное программное обеспечение, в свою

очередь, подразделяется на программное обеспечение
общего назначения и программное обеспечение спе-
циального назначения.

Системы управления базами данных и электрон-
ные таблицы часто относят к прикладному програм-
мному обеспечению. Однако в  данном  учебнике  они
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отнесены к инструментально-
му программному обеспече-
нию по следующим причи-
нам.

Системы управления база-
ми данных (СУБД) служат для
создания баз данных и обеспе-
чения их эксплуатации. Не-
отъемлемая часть работы по
созданию базы данных — это
конструирование форм (вво-
да информации, стандартных
запросов, отчетов) с помощью
СУБД и наполнение базы  данных. В результате этого
фактически создается новая прикладная программа —
программно-информационный комплекс, включаю-
щий сконструированные формы как надстройку,
СУБД и информационную базу (рис. 2). Тем самым
СУБД выступает как инструмент для создания конк-
ретной базы данных и входит в нее как часть этого
комплекса.

Электронные таблицы (ЭТ), понимаемые как ре-
дактор, предназначены для создания рабочих элект-
ронных таблиц и обеспечения их функционирова-
ния. Рабочие таблицы содержат в своих ячейках фор-
мулы, являются одной из форм реализации алгорит-
мов вычислений и создаются с помощью ЭТ. Таким об-
разом, ЭТ являются инструментом для создания ново-
го программного средства (в составе ЭТ и рабочей
таблицы).

Данный параграф насыщен информацией, тре-
бующей структурирования, создания различных ин-
формационных моделей для систематизации понятий
о видах и разнообразии программного обеспечения
персонального компьютера. Задания на составление
таких моделей можно предложить для выполнения
учащимся на этапе рефлексии или в качестве прове-
рочной работы. Если же это представляет для детей оп-
ределенную сложность, то сначала надо организовать
совместное заполнение и дополнение подобных схем,
предложенных учителем.

Рис. 2
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§ 27. Основные функции 
операционной системы
Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:
операционная система (ОС), функции ОС, команда
меню, одноклавишная команда, сочетание клавиш,
текстовая команда, библиотека.
Цель данного параграфа — познакомить учащихся

с основными функциями операционной системы, опе-
рациями работы с файлами и папками, способами уп-
равления устройствами компьютера.

К основным функциям операционной системы
отнесены:

• организация совместной работы всех уст-
ройств компьютера;

• организация диалога между пользователем и
компьютером;

• работа с файлами, папками и устройствами по
командам пользователя.

Функции операционной системы обеспечивают
правильность функционирования системы человек—
компьютер, где компьютер выступает как комплекс
аппаратных средств (устройства) и программного
обеспечения (файлы и папки).

В пункте «Организация диалога между пользовате-
лем и компьютером» вводится классификация команд
операционной системы: команды меню, одноклавиш-
ные команды, сочетания клавиш и текстовые команды.

После перечисления операций работы с файлами
и папками и описания приемов управления устройст-
вами компьютера в данном параграфе приведены све-
дения из истории операционных систем для персо-
нальных компьютеров.

§ 28. Дерево папок
Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:
условные имена, системные папки, работа с дере-
вом папок.
Цель данного параграфа — познакомить учащихся

с понятием дерева папок, условными именами уст-
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ройств хранения информации, приемами работы с де-
ревом папок в программе «Проводник».

Данный параграф целиком посвящен практиче-
ским приемам работы с папками.

§ 29. Приемы работы с файлами и папками
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:
копирование, перенос, переименование, удаление,
восстановление удаленных файлов и папок.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами работы с файлами и папками при помощи
программы «Проводник».

Рассматриваемые в § 29 операции делятся на опе-
рации с файлами и операции с папками. Существует
устойчивое мнение, что отрабатывать операции удале-
ния файлов и папок с учащимися не следует во избе-
жание возможных последствий для работоспособнос-
ти компьютерного класса. Однако невозможно обу-
чить пользоваться компьютером, не позволяя на нем
работать. Учитель (или системный администратор
компьютерного класса) должен обеспечить возмож-
ность работы учащихся на специально выделенном ло-
гическом диске, где нет системных файлов, осущест-
вить разделение прав учителя и учащихся при работе с
информацией, размещенной на компьютере. Не менее
важно сконцентрировать внимание учащихся на эти-
ческих нормах работы с информацией и на  ответст-
венности за свои действия, т. е. кроме технологиче-
ской, важна также и воспитательная составляющая
каждого урока.

§ 30. Приобретение и установка 
новых программ
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:
дистрибутив программ, авторское право, лицен-
зионное соглашение.
Цель данного параграфа — познакомить учащихся

с понятиями «дистрибутив», «инсталляция програм-
мы», «авторское право» и «лицензионное соглашение».
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Параграф включает четыре пункта: инсталляция
программ, понятие об авторском праве, виды программ-
ных продуктов, лицензионное соглашение (договор).

Как правило, учащиеся на своих рабочих местах
не имеют прав администратора компьютера, необхо-
димых для инсталляции новых программ. Поэтому
учитель может продемонстрировать процесс инстал-
ляции какой-либо программы на своем компьютере
при помощи медиапроектора или на одном из учени-
ческих компьютеров. Сами же учащиеся могут осво-
ить эту операцию на домашних компьютерах (при их
наличии), подготовив для демонстрации классу пре-
зентации с копиями экрана ПК на различных этапах
инсталляции различных программ: архиваторов, анти-
вирусов, компьютерных игр и т. д. При этом следует
особо обратить внимание учащихся на необходимость
использования лицензионного программного обеспе-
чения или свободно распространяемых программ и
подсказать им, где (на каких сайтах) размещаются та-
кие программы.

§ 31. Вирусы и антивирусы
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:
компьютерные вирусы, сетевые черви, троянские
программы, антивирусные программы.
Цель данного параграфа — познакомить учащихся

с понятием вредоносного программного обеспечения
и его разновидностями, а также с понятием и разновид-
ностями антивирусного программного обеспечения.

Вредоносное программное обеспечение включает:
• компьютерные вирусы;
• сетевые черви;
• троянские программы.
После обзора вредоносного программного обес-

печения (такой обзор может быть подготовлен самими
учащимися) нужно уделить внимание изучению су-
ществующих антивирусных программ, провести их
сравнительную характеристику и продемонстриро-
вать основные приемы работы с подобными програм-
мами. В качестве практической работы можно предло-
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жить учащимся выполнить проверку жесткого диска
(а еще лучше — съемных устройств, например, флеш-
накопителей) на наличие вирусов. Фактически целесо-
образно изучать материалы § 31 и 32 совместно.

Раздел, содержащий историю компьютерных ви-
русов, является дополнительным материалом.

§ 32. Защита информации 
от компьютерных вирусов

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

меры защиты информации на компьютере.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с мерами по защите информации от компьютерных
вирусов.

Профилактика вирусного заражения включает:
• общие меры по защите информации на ком-

пьютере;
• специальные антивирусные меры.
Общие меры включают резервное копирование

(в ОС Windows 7 это автоматическая операция)
и контроль доступа к компьютеру.

Специальные меры включают установку антиви-
русных комплексов, постоянное обновление вирус-
ных баз, антивирусную проверку всех файлов ком-
пьютера на регулярной основе и постоянную оценку
скорости и правильности работы компьютера.

Глава 5

ЦИФРОВЫЕ  ФОРМЫ  ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 
ИНФОРМАЦИОННЫХ  ОБЪЕКТОВ

П р е д м е т н ы е   р е з у л ь т а т ы   о б у ч е н и я:

• формирование знаний о дискретной форме
представления информации;

• формирование знаний о единицах измерения
информации, особенностях представления ин-
формации в компьютере;
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• формирование знаний об архивировании и раз-
архивировании файлов;

• формирование умения оценивать числовые
параметры различных информационных объ-
ектов.

О б щ и е з а м е ч а н и я

Содержание данной главы носит преимуществен-
но теоретический характер. Практические задания
связаны с переводом чисел из одной системы счисле-
ния в другую, с кодированием и декодированием, с ар-
хивированием и разархивированием данных.

Глава 5 начинается с рассмотрения дискретных
и непрерывных форм представления информации.
Для количества информации вводится два понятия:
количество информации рассматривается как объем
и как степень непредсказуемости. Описание представ-
ления чисел в компьютере опирается на понятие «сис-
тема счисления», при этом рассматриваются десятич-
ная, двоичная и шестнадцатеричная системы счисле-
ния. Приводится способ перевода чисел из одной
системы счисления в другую с помощью программы
«Калькулятор». Описаны методы дискретизации гра-
фической, аудио- и видеоинформации. Вводятся поня-
тия кодирования и декодирования. Разобраны приемы
кодирования текстовых символов и графической ин-
формации, форматы текстовых и графических дан-
ных. Завершает пятую главу введение понятий архи-
вирования и разархивирования.

§ 33. Измерение количества информации

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

дискретная и непрерывная (аналоговая) форма
представления информации, количество информа-
ции, бит, байт.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с дискретными и непрерывными формами пред-
ставления информации и с понятием количества ин-
формации.
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В § 33 вводятся два понятия количества информа-
ции.

Первое из них рассматривает количество ин-
формации как объем записи и опирается на традици-
онные подходы. Объем текстовой информации всегда
измерялся числом печатных знаков (объявления в га-
зетах), строк (статьи в газетах), страниц (в книгах), то-
мов (в библиотеке). Существует аналогичный подход
и для измерения объемов графической информации.
В данном параграфе приведены и другие традицион-
ные примеры подсчета объема разнородной информа-
ции. Отсюда понятно, почему объем информации в
компьютере измеряется количеством цифр при запи-
си информации в двоичной цифровой форме. Вводят-
ся понятия «бит» и «байт», а также производные от
них единицы.

Понятие количества информации как степени
непредсказуемости опирается на основы теории ин-
формации. Следует обратить внимание учащихся на
понятие равновероятных и неравновероятных собы-
тий. На простейших моделях (подбрасывание монет-
ки, игрового кубика) нужно показать зависимость
между количеством событий и степенью их неопре-
деленности, подвести учащихся к эмпирическому вы-
воду зависимости между количеством событий и ко-
личеством информации (к формуле Шеннона). Фор-
мула Хартли для учащихся 8 класса непонятна, так как
логарифмы изучаются в курсе алгебры в старших
классах. Да и понятия вероятности, равновероятных и
неравновероятных событий достаточно сложны для
понимания учащимися в большинстве случаев, поэто-
му следует больше внимания уделить отработке навы-
ка решения задач на определение количества инфор-
мации, используя формулу Шеннона.

� Дополнительные задания1

1. Получено сообщение, информационный объем
которого равен 64 битам. Чему равен этот объем в
байтах?

1  Правильные ответы выделены подчеркиванием, в том 
числе указаны в скобках после условия задачи.
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1) 8 3) 3
2) 4 4) 5
2. Двое играют в крестики-нолики на поле 8 × 8 кле-

ток. Какое количество информации получил второй
игрок, узнав результат хода первого игрока?

1) 64 3) 256
2) 16 4) 8
3. Некоторое устройство регистрирует изделия,

присваивая им номер с использованием минимального
количества битов, одинакового для каждого изделия.
Всего выпускается 200 изделий. Каков информацион-
ный объем сообщения, записанного устройством, пос-
ле регистрации 50 изделий?

1) 400 битов 3) 400 байтов
2) 350 битов 4) 300 байтов
4. Светофор подает четыре сигнала (непрерывные

зеленый и красный, мигающие зеленый и красный).
Сигналы записываются запоминающим устройством
минимально возможным и одинаковым количеством
байтов. Каков будет информационный объем подряд
записанных 50 сигналов светофора?

1) 13 байтов 3) 200 байтов
2) 12 байтов 4) 100 байтов
5. Световое табло состоит из лампочек. Каждая

лампочка может находиться в двух состояниях (вклю-
чено, выключено). Какое наименьшее количество лам-
почек должно находится на табло, чтобы с их по-
мощью можно было передать 20 сигналов?

1) 5 3) 10
2) 2 4) 4
6. В корзине находится 80 шаров. Сообщение о

том, что достали белый шар, несет 4 бита информации.
Сколько белых шаров было в корзине?

1) 5 3) 16
2) 4 4) 75
7. Информационный объем сообщения о том, что

из корзины достали один шар, равен 5 битам. Сколько
всего шаров в корзине? (32)
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8. Какой информационный объем имеет после-
довательность из знаков «+» и «–» длиной в 5 симво-
лов? (32)

9. Среди 64 монет есть одна фальшивая. За сколь-
ко взвешиваний можно определить фальшивую моне-
ту? (6)

§ 34. Представление чисел в компьютере

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

система счисления, позиционная система счисления,
непозиционная система счисления, базис и алфавит
системы счисления, правила перевода чисел из од-
ной системы счисления в другую.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с системами счисления (десятичной, двоичной и шест-
надцатеричной) и способами перевода чисел из одной
системы счисления в другую.

Вводится традиционное понятие системы счисле-
ния. Рассматриваются позиционные и непозиционные
системы, вводится понятие основания позиционной
системы. Рассматриваются десятичная, двоичная и
шестнадцатеричная система. Вводятся правила пере-
вода десятичных чисел в двоичную систему. Для пе-
ревода чисел между этими системами счисления пред-
лагается использовать программу «Калькулятор».

Для содержательных траекторий «начинающие и
продолжающие, 1 час в неделю» на уроке рекоменду-
ются изучение понятий «система счисления», «пози-
ционные и непозиционные системы счисления», зна-
комство с двоичной и шестнадцатеричной системами
счисления, освоение приемов перевода целых чисел из
десятичной системы в двоичную, шестнадцатеричную
и наоборот с помощью программы «Калькулятор».

Для содержательных траекторий «начинающие и
продолжающие, 2 часа в неделю» на первом уроке ре-
комендуется изучение понятий «система счисления»,
«позиционные и непозиционные системы счисления»,
знакомство с десятичной и двоичной системами счис-
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ления, освоение приемов перевода чисел из двоичной
системы в десятичную и обратно (расчетами вручную
и с помощью калькулятора). На втором уроке рекомен-
дуется познакомить учащихся с шестнадцатеричной
системой счисления, освоить приемы перевода чисел
из двоичной системы счисления в шестнадцатерич-
ную и наоборот, а также из шестнадцатеричной систе-
мы в десятичную и наоборот (расчетами вручную и с
помощью калькулятора), освоить приемы перевода чи-
сел из десятичной системы счисления в двоичную
(расчетами вручную и с помощью калькулятора).

Для углубленного изучения, а также для учащихся,
выбирающих информатику как предмет для госу-
дарственной итоговой аттестации, нужно обратить
внимание на следующие вопросы, на которые уча-
щиеся должны попытаться ответить самостоятельно,
а затем составить памятку.

• Признаки четности и нечетности в двоичной
системе счисления (четные числа оканчивают-
ся на 0, нечетные — на 1).

• Если число N принадлежит интервалу 
2k – 1 � N < 2k, то в его двоичной записи бу-
дет всего k цифр.

• Числа вида 2k записываются в двоичной систе-
ме как единица и k нулей.

• Числа вида 2k – 1 записываются в двоичной
системе как k единиц.

• Если известна двоичная запись числа N,
то двоичную запись числа 2•N можно легко
получить, приписав справа нуль.

� Дополнительные задания1

1. Даны числа A = 14616, B = 5048. Для какого из
чисел C, записанных в двоичной системе, верно нера-
венство A > C > B?

(1010001012)

1  Правильные ответы выделены подчеркиванием, в том 
числе указаны в скобках после условия задачи.
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2. Даны три числа A = 2028, B = 100000102, C = 816.
Какое из неравенств верно для указанных чисел?

(A = B < C)

3. Даны числа A = 110011012, B = CB16. Для какого
числа C, записанного в восьмеричной системе, верно
неравенство A < C < B?

4. Вычислите сумму чисел X и Y, если X = 10112,
Y = 328. Результат представьте в двоичном виде.

5. Чему равно значение выражения 1016 + 108 +
+ 102 * 1016?

6. Компьютер работает в троичной системе счис-
ления. Некоторая величина занимает 2 байта. Сколько
различных значений может иметь эта величина?

1) 9 3) 8
2) 6 4) 16

§ 35. Методы дискретизации

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

дискретизация, растровые графические объекты,
дискретизация аудиосигнала, дискретизация видео-
сигнала.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятием дискретизации и с методами дискре-
тизации аудио- и видеоинформации.

В параграфе вводится два понятия: «дискретиза-
ция» и «растровая форма представления графического
объекта», а также описаны методы дискретизации
аудиосигналов и видеосигналов.

(3148)

(1001012)

(1110002)
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§ 36. Кодирование и декодирование

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

кодирование, декодирование, кодировочная таб-
лица, код символа, формат данных, векторный гра-
фический объект, растровый графический объект,
форматы графических файлов.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями и методами кодирования и декодиро-
вания, форматами текстовых и графических данных.

В § 36 вводятся понятия кодирования и декодиро-
вания. Описаны методы кодирования текстовых сим-
волов с помощью кодировочных таблиц. Введено по-
нятие формата данных и описаны наиболее известные
форматы текстовых данных. Введено понятие конвер-
тора форматов текстовых данных. Описаны методы
расчета объемов текстовой информации в двоичной
форме. Рассмотрены методы кодирования растровых
графических объектов и форматы графических дан-
ных.

✋ Ответы к заданиям учебника
Задание 4:
1) 46 72 69 65 6E 64 73 68 69 70;
2) 4D 69 6B 6B 79 20 4D 6F 75 73 65;
3) 61 20 2B 20 62 20 3D 20 63.

Задание 5:
1) DO EE F1 F1 E8 E9 F1 EA E0 FF A0 D4 E5 E4 E5 F0

E0 F6 E8 FF;
2) E8 ED F4 EE F0 EC E0 F2 E8 EA E0 A0 E8 A0 E8 ED

F4 EE F0 EC E0 F6 E8 EE ED ED EE AD EA EE EC
EC F3 ED E8 EA F6 E8 EE ED ED FB E5 A0 F2 E5 F5
ED EE EB EE E3 E8 E8;

3) EF E5 F0 F0 EE ED E0 EB FC ED FB E8 A0 EA EE
EC EF FC FE F2 E5 F0.

Задание 6:
1) Tornado;
2) I love you;
3) 2*x+y=0;
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4) «Берегите лес!»;
5) «Пусть всегда будет солнце!»;
6) Винчестер.

Задание 8:
Решение. 
Объем 1 с = 39(57 + 1) байт = 2262 байта;
2262 байта : 1024 = 2,2 Кб.
Объем 1 дискеты = 1,44 Мб•1024 = 1474,56 Кб;
1474,56 : 2,2 = 670,3 (с).
Ответ: 670 с.

� Дополнительные задания1

Кодирование текстовой информации
1. Некоторое устройство перекодировало инфор-

мационное сообщение на английском языке длиной
в 40 символов, первоначально записанное в 16-битном
коде Unicode, в 8-битную кодировку КОИ-8. При этом
информационное сообщение уменьшилось на:

1) 40 байтов 3) 20 битов
2) 160 битов 4) 40 битов

2. Для хранения изделий им присваивают номер,
состоящий из 7 символов. В качестве символов исполь-
зуются 10 букв, 5 специальных знаков и десятичные
цифры в любом порядке. Каждый номер записывается
в запоминающее устройство минимально возможным
и одинаковым целым количеством байтов. Каждый
символ кодируется одинаковым и минимально воз-
можным количеством битов. Сколько памяти потребу-
ется для хранения 50 номеров?

1) 250 байтов 3) 350 байтов
2) 50 байтов 4) 150 байтов

3. Какое минимальное количество битов потре-
буется для кодирования положительных чисел, мень-
ших 45?

1) 6 3) 8
2) 5 4) 7

1  Правильные ответы выделены подчеркиванием.
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4. Для 5 букв русского алфавита заданы их двоич-
ные коды.

Укажите, какое сообщение однозначно декоди-
руется с помощью указанных кодов.

1) 0111101001111000 3) 0110101000101100
2) 0111101000111100 4) 0100101010101100

5. Для 5 букв латинского алфавита заданы их дво-
ичные коды (двух- или трехбитные). Коды представ-
лены в таблице.

Какое из сообщений может быть корректно деко-
дировано?

1) 1111101010000 3) 1001101010100
2) 0010001010000 4) 1101101010111

6. В таблице представлена часть кодовой таблицы
ASCII.

Каков шестнадцатеричный код символа V?
1) 56 3) A5
2) 72 4) D1

7. Для кодирования букв С, Д, Е, Г используют
двухразрядные последовательные двоичные числа
(от 00 до 11 соответственно). Если таким способом
закодировать последовательность символов ГДСЕ и

В К А С Д

000 01 111 01 001

O I A M G

000 01 11 111 010

Символ 3 5 F f v

Десятичный код 51 53 70 102 118

Шестнадцатеричный 
код

33 35 46 66 76



63

записать результат шестнадцатеричным кодом, то по-
лучится:

1) 3102 3) C321
2) 3100 4) A8

8. Для 5 букв латинского алфавита заданы их дво-
ичные коды (двух- или трехбитные). Коды представ-
лены в таблице.

Какой набор букв закодирован строкой
1111101010000?

1) AMIGO 3) GOMAI
2) MIGOM 4) AMGIO

Кодирование графической информации

1. Для хранения растрового изображения разме-
ром  8  × 8 пикселей отвели 64 байта памяти. Каково
максимально возможное число цветов в палитре
изображения?

1) 16 3) 8
2) 256 4) 4

2. Для хранения растрового изображения разме-
ром 16  × 16 пикселей отвели 256 байтов памяти. Како-
во максимально возможное число цветов в палитре
изображения?

1) 32 3) 8
2) 256 4) 4

3. В процессе преобразования растрового изобра-
жения количество цветов уменьшилось с 512 до 8.
Во сколько раз уменьшился информационный объем
файла?

1) 3 3) 4
2) 16 4) 8

O I A M G

000 01 11 111 010
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4. В процессе преобразования растрового изобра-
жения количество цветов уменьшилось с 1024 до 32.
Во сколько раз уменьшился информационный объем
файла?

1) 5 3) 4
2) 16 4) 8

§ 37. Архивирование и разархивирование 
данных

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

программы-архиваторы и способы работы с ними.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями архивирования и разархивирования,
а также с возможностями программ-архиваторов.

В § 37 вводятся понятия архивирования, разархи-
вирования и описаны возможности программ-архива-
торов. Для их изучения можно использовать любой
имеющийся архиватор, поскольку принципы работы
всех таких программ идентичны.

Глава 6

КОМПЬЮТЕРНЫЕ  ТЕХНОЛОГИИ 
ОБРАБОТКИ  ТЕКСТОВОЙ  ИНФОРМАЦИИ

П р е д м е т н ы е  р е з у л ь т а т ы  о б у ч е н и я:
• формирование знаний о назначении и воз-

можностях текстового редактора Word;
• формирование умений обработки информации

средствами текстового редактора: создания и
сохранения электронных документов, структу-
рирования текста, проверки правописания, им-
порта информации, создания таблиц и иллюст-
раций.

О б щ и е з а м е ч а н и я

Хотя ознакомление с возможностями текстового
редактора Word обычно не вызывает сложностей
у учащихся, материал данной главы содержит доста-



65

точно много новых понятий. Трудности могут вызвать
темы, связанные с созданием оглавлений и закладок-
ссылок.

Глава начинается с введения понятия «документ»,
описания технологий подготовки документов и общих
требований к оформлению документов.

Далее учащиеся знакомятся с особенностями ин-
терфейса текстового редактора Word и способами
настройки элементов его окна.

Важную роль в изучении возможностей тестового
редактора Word играет освоение приемов настройки
параметров оформления текста (параметров страни-
цы, параметров абзаца, атрибутов шрифта). Описаны
стандартные операции сохранения электронного до-
кумента, его загрузки из файла и вывода документа на
бумагу. Далее рассмотрены приемы форматирования
и редактирования текста, ввода формул и вставки таб-
лиц, вставки графического объекта из файла и кар-
тинки из компьютерной коллекции Microsoft Office
ClipArt, создания схематической диаграммы.

В конце главы рассмотрены приемы создания в
электронном документе оглавлений, закладок и ссы-
лок для ускорения операций перемещения по тексту
документа, введены понятия делового письма, рефе-
рата и доклада.

§ 38. Документ и требования 
к его оформлению

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

технология подготовки документов, требования к
оформлению документов.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятием «документ», технологиями подготовки
документов и общими требованиями к оформлению
документов.

В § 38 описаны традиционные технологии подго-
товки документов: рукописная, машинописная и ти-
пографская, а также новая — компьютерная техно-
логия. Приведены общие требования к оформлению
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документов. Введено понятие «список» (как перечис-
ление). Списки классифицированы на маркированные
и нумерованные. Приведены примеры прикладных
программ для подготовки документов.

Требования к документам рекомендуется озвучи-
вать на примере реальных документов (отчета, рефе-
рата, текста доклада), который удовлетворяет всем
перечисленным требованиям.

§ 39. Запуск и настройка вида 
текстового редактора Word

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

элементы настройки окна, режим «разметка стра-
ницы», масштаб изображения.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с особенностями интерфейса редактора Word и спо-
собами настройки элементов его окна.

В начале параграфа описаны запуск текстового
редактора Word и настройка некоторых элементов его
окна (строки состояния, полосы прокрутки, линейки).
Далее описаны способы вывода на экран и удаления
с экрана панелей инструментов, основные режимы
отображения текстов и способы изменения масштаба
отображения документа.

§ 40. Настройка параметров 
оформления текста

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

элементы настройки текстового редактора.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами настройки параметров оформления текста
в тестовом редакторе Word.

К параметрам оформления текста отнесены пара-
метры страницы, параметры абзаца и атрибуты шриф-
та. Описаны приемы настройки этих параметров.
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Для учащихся, продолжающих в 8 классе изучение
информатики, материал данного параграфа служит
для повторения и систематизации полученных ранее
знаний и умений.

§ 41. Дополнительные настройки  
и ввод текста документа

Т е р м и н ы  и  п о н я т и я,  о б я з а т е л ь н ы е  
д л я  и з у ч е н и я:

приемы ввода знаков, расстановка переносов,
разметка страницы, рецензирование, автозамена,
колонтитулы.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с некоторыми специальными настройками и приема-
ми ввода информации.

Прежде всего описаны приемы выбора языка для
ввода текста. Далее говорится об особенностях ввода
знаков «дефис», «минус» и «тире». Описаны приемы
включения и выключения автоматических режимов
переноса слов и проверки орфографических и грам-
матических ошибок, приемы создания списков (пере-
числений) и добавления нумерации страниц.

В содержательных линиях по траекториям «начи-
нающие и продолжающие, 1 час в неделю» времени на
ввод текста (упражнение 68) практически нет. Поэто-
му учителю рекомендуется заранее заготовить  и пре-
доставить учащимся электронный вариант текста —
без заголовков, которые учащиеся должны ввести
самостоятельно.

§ 42. Сохранение электронного документа 
и его вывод на бумагу

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

сохранение электронного документа в файл и вывод
на печать.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с операциями сохранения электронного документа,
его загрузки из файла и вывода документа на бумагу.
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Операции сохранения электронного документа,
его загрузки из файла и вывода документа на бумагу
являются стандартными для редакторов информации
разных типов (текстовых, графических и пр.). Чаще
всего в различных программах совпадают даже назва-
ния команд меню для обращения к этим операциям.

§ 43. Финальное форматирование 
и редактирование текста документа

Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

стили оформления, параметры абзаца.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами форматирования и редактирования вве-
денного текста.

Финальное форматирование включает измене-
ние стиля заголовков, изменение параметров абзацев
и форматирование символов, которые производятся
с использованием операций выделения фрагментов
текста.

В § 43 описаны разные виды текстовых фрагмен-
тов и способы их выделения. Подробно описаны прие-
мы изменения стиля заголовков, изменения парамет-
ров абзаца и форматирования символов, а также прие-
мы редактирования всего текста.

§ 44. Формулы и таблицы
Т е р м и н ы   и   п о н я т и я,   о б я з а т е л ь н ы е  
д л я   и з у ч е н и я:

способы создания и редактирования таблиц.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами ввода формул и вставки таблиц.

При изучении информатики в объеме 1 часа в не-
делю достаточно освоить ввод формул без использова-
ния редактора формул, а также способы вставки и
форматирования таблиц. При большем количестве ча-
сов, отводимых на изучение информатики, обучение
следует расширить за счет изучения возможностей ре-
дактора формул применительно к учебным заданиям
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из различных дисциплин (например, алгебры или фи-
зики).

Приемы работы с таблицами рекомендуется ос-
ваивать на примере вставки конкретной таблицы сле-
дующего типа.

Характеристики механического движения

Основная особенность этой таблицы состоит в
том, что она содержит ячейки, полученные объедине-
нием исходных ячеек. Заполнять такую таблицу уча-
щиеся должны самостоятельно. Рекомендуется обра-
тить внимание на особенности шрифта, обычно при-
меняемого в учебных изданиях, для обозначения
скорости.

Аналогичные таблицы можно предложить и из дру-
гих предметных областей.

§ 45. Вставка графических объектов
Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

способы добавления в текстовый документ гра-
фических объектов.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами вставки графических объектов в текст
документа.

Рассмотрены приемы вставки графического объ-
екта из файла, картинки из компьютерной коллекции
Microsoft Office ClipArt, схематической диаграммы.
Описаны основные параметры отображения графи-
ческих объектов в тексте и способы их изменения.

Физическая
величина

Обозна-
чение

Еди-
ница 
изме-
рения

Связь между величинами

Равно-
мерное 

движение

Равноуско-
ренное 

движение

Путь s м s = vt s = v0t + at2/2

Скорость v м/с v = const v = v0 + at

Ускорение a м/с2 a = 0 a = const
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Поскольку, на наш взгляд, наиболее важным явля-
ется формирование у учащихся умения самостоятель-
ного поиска решений, рекомендуется не предостав-
лять им готовую последовательность действий для
выполнения поставленной задачи, а лишь сообщить
в начале урока, какие пункты меню позволяют решать
предлагаемые учебные задачи, напомнить о наличии
в программе встроенной справочной системы и при
необходимости продемонстрировать способы поиска
в ней нужной информации. Далее перед классом (либо
индивидуально перед каждым учащимся) ставится
конкретная учебная задача, а учащиеся самостоятель-
но составляют алгоритмы ее решения и обосновывают
свои действия. Учитель должен организовать обсужде-
ние в классе предложенных различных способов ре-
шения учебной задачи и выделить среди них наиболее
эффективные.

§ 46. Перемещение по тексту 
электронного документа

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

оглавления, закладки, ссылки в электронных доку-
ментах.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами создания в электронном документе оглав-
лений, закладок и ссылок для ускорения операций пе-
ремещения по тексту документа.

Рассмотрены приемы создания оглавления доку-
мента (в области навигации и в тексте документа).
Описан алгоритм создания закладки и соответствую-
щей ей ссылки.

§ 47. Деловое письмо, реферат, доклад

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

возможные формы представления текстового доку-
мента и их особенности.
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Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями делового письма, реферата и доклада.

В § 47 введены понятия делового письма, реферата
и доклада и в виде плана описаны этапы подготовки
реферата (доклада).

Глава 7

ИНФОРМАЦИОННЫЕ  РЕСУРСЫ 
ИНТЕРНЕТА:  ПОИСК,  ПЕРЕДАЧА, 
СОЗДАНИЕ

П р е д м е т н ы е    р е з у л ь т а т ы    о б у ч е н и я:

• формирование знаний о различных видах ин-
формационных ресурсов, информационной
безопасности;

• формирование представления о сетевой этике,
основах поиска информации и возможностях
сетевых служб Интернета;

• формирование умения оценивать скорость пе-
редачи информации;

• формирование навыков передачи информации;
• формирование практических навыков использо-

вания информационных ресурсов общества с
соблюдением соответствующих правовых и эти-
ческих норм.

О б щ и е  з а м е ч а н и я

В начале главы 7 введено понятие информацион-
ных ресурсов общества и описаны виды таких инфор-
мационных ресурсов. Далее учащиеся знакомятся
с понятиями информационной безопасности, конфи-
денциальной и личной информации, информационной
этики.

Рассмотрены разные виды информационно-поис-
ковых систем. Приведена их классификация и алго-
ритмы поиска в адресных информационно-поисковых
системах. Описаны приемы поиска информации в
информационных ресурсах компьютера.

Учащиеся знакомятся с компьютерными сетями,
информационными ресурсами и сетевыми службами
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Интернета, в том числе с его историей. Описаны спо-
собы подключения компьютеров к сети Интернет, спо-
собы доступа в локальную компьютерную сеть и в Ин-
тернет. Введены и описаны понятия IP-адреса и домен-
ного имени, описаны правила записи доменных имен.
Описана типовая процедура поиска информации в
Интернете по запросу и приемы сохранения информа-
ции из Интернета. Описаны понятия браузера, веб-
страницы и веб-адреса страницы. Рассмотрены спосо-
бы просмотра веб-страниц и перехода от одной веб-
страницы к другой.

Описана работа почтового клиента, структура
электронного письма, процесс создания и отправки
электронного письма. Рассмотрены чаты, телеконфе-
ренции, форумы, пейджинговые службы Интернета,
интернет-телефония, интернет-видеосвязь. Если от-
дельный почтовый клиент на компьютерах учащихся
не установлен, то следует воспользоваться веб-клиен-
том на любом общедоступном почтовом сайте, рабо-
тающем через браузер. Регистрация нескольких поч-
товых ящиков доступна любому пользователю и обес-
печивает обмен электронными письмами.

В заключение учащиеся знакомятся со способами
коллективной работы над текстом, подготовкой публи-
каций в виде веб-страниц и компьютерным распозна-
ванием текста. Объем изучаемого материала в данной
главе достаточно велик, поэтому для его освоения при
минимальном количестве отведенных часов и наличии
высокоскоростного подключения к Интернету реко-
мендуется использовать возможности дополнитель-
ных (кружковых, факультативных) занятий.

Для выполнения большинства предлагаемых в
данной главе учебника практических заданий требует-
ся наличие в классе хотя бы средней скорости доступа
в сеть Интернет. Если же возможность организовать
практические занятия на уроке отсутствует, то выпол-
нить эти задания учащиеся должны на домашних
компьютерах (при их наличии), а на последующем
уроке учитель помогает им проанализировать и обоб-
щить проделанную ими работу.
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§ 48. Информационные ресурсы общества

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

виды информационных ресурсов.

Цель данного параграфа — познакомить учащих-
ся с понятием информационных ресурсов общества
и видами информационных ресурсов.

Введено понятие информационных ресурсов об-
щества. Описаны виды информационных ресурсов и
виды хранилищ информационных ресурсов.

Материал носит теоретический, ознакомительный
характер.

§ 49. Информационная безопасность  
и этика

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

информационная безопасность, конфиденциальная
информация, персональные данные, личный код,
информационная этика.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятиями информационной безопасности, конфи-
денциальной и личной информации, информационной
этики.

Материал § 49 носит как теоретический, так и
практический характер. В его основе лежат положе-
ния федеральных законов и Конституции Российской
Федерации.

Информационная безопасность — это достаточно
общее понятие, но понятия общедоступных информа-
ционных ресурсов и конфиденциальной информации
имеют широкую образовательную направленность.
Перечисление видов конфиденциальной информации
можно организовать с помощью подсказок учащихся
(«Какие вы знаете виды профессиональной тайны?»).
В последние годы чрезвычайно расширился круг дан-
ных, которые относятся к личной информации, преж-
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де всего за счет массового использования личных
кодов.

Информационная этика и ее правила дополнены
сводом правил этики компьютерного пользователя.
При наличии достаточного учебного времени изуче-
ние этих правил рекомендуется вести одновременно
с анализом последствий, к которым может привести
их невыполнение.

§ 50. Поиск информации  
в некомпьютерных источниках информации

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

виды информационно-поисковых систем.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с понятием поиска информации и видами информа-
ционно-поисковых систем.

На основе большого числа примеров рассмотре-
ны разные виды информационно-поисковых систем.
Приведена их классификация и алгоритмы поиска в
адресных информационно-поисковых системах.

Изучение этого параграфа целесообразно орга-
низовать в форме практической поисковой работы
после изучения теоретического материала, которое
может быть организовано как самостоятельная работа
учащихся с подготовкой ими информационных со-
общений. Например, при организации самостоятель-
ной работы в малых группах представители этих групп
по очереди демонстрируют классу способы поиска
информации в двух-трех выбранных поисковых сис-
темах; при этом остальные учащиеся составляют срав-
нительную таблицу. После этого учитель формулирует
задание классу для поисковой работы. Найденные
ссылки также заносятся в составляемую таблицу (ее
составление желательно выполнять с использованием
соответствующей компьютерной программы). Далее
учитель совместно с учащимися обсуждает особен-
ности изученных поисковых систем и полученные
результаты работы учащихся.
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§ 51. Поиск в информационных ресурсах 
компьютера

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

информационные ресурсы компьютера.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами поиска информации в информационных
ресурсах компьютера.

Первый метод поиска — просмотр дискового про-
странства с помощью программы «Проводник». Вве-
дены понятия полного имени файла и пути к файлу.

Второй метод поиска — автоматический, средст-
вами программы «Проводник».

В заключение в данном параграфе описаны мето-
ды поиска в компьютерных справочниках и энцик-
лопедиях.

Работу на уроке целесообразно организовать по
схеме, предложенной выше для § 50. В конце урока не-
обходимо провести сравнительный анализ поиска ин-
формации в информационно-поисковых системах и
средствами компьютера.

§ 52. Информационные ресурсы 
компьютерных сетей

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

компьютерные сети, информационные ресурсы
Интернета.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с компьютерными сетями, информационными ре-
сурсами и сетевыми службами Интернета, а также с
его историей.

Поскольку в большинстве случаев учащиеся
8 класса уже имеют опыт работы в сети Интернет, на
данном занятии целесообразно использовать приемы
опережающего обучения, предложив учащимся самим
ознакомиться с содержанием § 52 в качестве домаш-
него задания (в том числе распределив различные его
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темы между разными учащимися). Результатом такой
работы должно являться подготовленное каждым уча-
щимся небольшое сообщение, сопровождаемое
компьютерной презентацией. После выступлений уча-
щихся учитель обязательно должен подвести итоги и
представить всю предложенную учащимися информа-
цию в виде единой информационной модели (схемы
или таблицы). Аналогичным способом рекомендуется
организовать и изучение § 53—59.

В § 52 введены понятия компьютерной сети, ло-
кальной компьютерной сети и сети Интернет. Описа-
ны понятия информационных ресурсов локальных
компьютерных сетей и Интернета, перечислены попу-
лярные сетевые службы Интернета. Приведены сведе-
ния из истории создания и развития Интернета.

В данном учебнике умышленно исключены из
классификации региональные компьютерные сети,
которые обычно упоминаются при рассмотрении раз-
новидностей компьютерных сетей, поскольку совре-
менный Интернет фактически поглотил все сети тако-
го рода.

§ 53. Подключение и доступ 
в  компьютерную сеть Интернет

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

коммутируемая, выделенная и цифровая або-
нентская линии.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
со способами подключения и доступа в сеть Интернет.

В § 53 описаны три способа подключения к сети
Интернет: по коммутируемой линии, по выделенной
линии и по цифровой абонентской линии с использо-
ванием технологий ISDN и xDSL. (Первые два способа
подключения сегодня становятся все менее популяр-
ными, но их изучение остается актуальным.)

В последние годы стали популярными другие
способы подключения к Интернету:

• по локальной сети (домашние сети и сети про-
вайдеров);
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• по кабельной телевизионной сети (с ис-
пользованием специальных модемов);

• с использованием беспроводных наземных
технологий (WiFi, мобильный Интернет GPRS,
мобильный Интернет CDMA, технологии 2G,
3G, 3G+ и 4G);

• по каналам спутниковой связи (симметричное
и асимметричное, когда прием информации со
спутника комбинируется с передачей инфор-
мации другим способом).

Далее в учебнике описан способ доступа в ло-
кальную компьютерную сеть и способы доступа в Ин-
тернет. К последним следует добавить беспарольный
доступ по договору с провайдером, когда подключение
к кабельной сети организовано с учетом индивидуаль-
ного идентификационного номера компьютера.

§ 54. Адресация компьютеров 
в сети Интернет

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

IP-адрес, доменное имя.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с правилами адресации компьютеров в сети Интернет.

Введены и описаны понятия IP-адреса и доменного
имени. Описаны правила записи доменных имен.

Отметим, что в данном учебнике (как и в подав-
ляющем большинстве других) рассмотрена четвертая
версия протокола IP, которая была повсеместно рас-
пространена в предыдущие годы. Однако поскольку,
начиная с 2010-х гг., в связи с исчерпанием реали-
зуемых в рамках IPv4 IP-адресов, сеть Интернет пере-
водится на новую версию протокола IPv6, этот вопрос
нельзя обойти вниманием. Рекомендуется построить
его изучение в форме индивидуального исследования.
Предварительно учитель сообщает учащимся, что
необходимость разработки новых систем адресации
связана с конечностью адресного пространства Ин-
тернета, что существуют различные протоколы пере-
дачи информации, которые с течением времени об-
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новляются и заменяются их новыми версиями. Одной
из таких версий и является IPv6. Следует подчеркнуть,
что эта версия протокола IP пока находится на этапе
ее внедрения, сообщить, что в ней изменяется длина
поля адреса (с 32 на 128 бит) и формат записи адресов
(на шестнадцатеричный), хотя смысл основных опе-
раций, выполняемых с такими адресами в их двоич-
ном представлении, остается неизменным. Получив
такую справочную информацию, учащиеся, кото-
рым поручена подготовка сообщений по этой теме,
смогут найти дополнительные сведения и подгото-
вить сравнительный анализ двух версий протоко-
ла IP.

Следует отметить, что отдельные ограничения в
записи доменных имен постепенно исчезают. В част-
ности, решен вопрос о записи доменных имен с по-
мощью алфавитов разных языков.

§ 55. Всемирная паутина

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

веб-страница, веб-адрес страницы, гиперссылка,
баннер.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с самой популярной службой Интернета — World
Wide Web, с понятиями гипертекста и гиперссылки.

Описаны понятия веб-страницы, браузера и веб-
адреса страницы. Рассмотрены способы просмотра
веб-страниц и перехода от одной веб-страницы к
другой. Описаны понятия гипертекста, гиперссылки
и сайта.

§ 56. Поиск в информационных ресурсах 
Интернета

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

информационные ресурсы сети Интернет, способы
поиска информации в сети Интернет.
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Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с приемами поиска информации в информационных
ресурсах Интернета.

На базе сайтов Всемирной паутины в Интернете
построены поисковые системы (поисковые машины).
Описана типовая процедура поиска информации по
запросу и приемы сохранения информации из Ин-
тернета.

Рекомендуется организовать проведение урока
в форме самостоятельной информационно-поисковой
работы учащихся. В начале урока учащиеся пред-
ставляют классу заранее подготовленные краткие со-
общения о способах поиска информации и различных
видах информационных источников. Затем, в зависи-
мости от особенностей конкретного класса, учащиеся
выполняют поиск информации на общую тему, ука-
занную учителем, и обсуждают найденные ими ресур-
сы, их полноту, достоверность, непротиворечивость
(или, наоборот, противоречивость) полученной ин-
формации. Учащиеся также могут выполнять индиви-
дуальные задания, которые в совокупности помогут
найти ответ на общую учебную задачу. Такого рода за-
дания полезны для учащихся, профилированных на
изучение отдельных предметов или участвующих в ра-
боте над общим проектом.

§ 57. Передача информации в Интернете

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

электронная почта.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
со службой электронной почты Интернета.

Введены понятия электронного почтового ящика
и электронного письма. Описан принцип построения
адреса электронной почты. Описана работа почтового
клиента, структура электронного письма, процесс
создания и отправки электронных писем. Описано
понятие почтового веб-клиента.
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В ходе данного занятия рекомендуется зарегист-
рировать несколько почтовых ящиков на общедоступ-
ном бесплатном сервере и провести обмен электрон-
ными письмами. Необходимо обратить внимание уча-
щихся на различные способы настройки электронных
почтовых ящиков и существующие различные про-
граммы для работы с электронной почтой.

§ 58. Общение в Интернете

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

форумы, чаты, блоги, социальные сети.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
со службами Интернета, обеспечивающими общение
пользователей.

Среди рассмотренных в § 58 интернет-служб —
чаты, телеконференции, форумы, пейджинговые
службы Интернета, интернет-телефония, интернет-
видеосвязь.

При наличии высоко- или среднескоростного до-
ступа в сеть Интернет рекомендуется посетить один из
форумов и с помощью программы Skype попытаться
наладить видеообщение или телефонное общение с
удаленным пользователем.

§ 59. Подготовка публикаций в Интернете 
с помощью текстового редактора Word

Т е р м и н ы    и    п о н я т и я,    о б я з а т е л ь н ы е  
д л я    и з у ч е н и я:

веб-страницы, компьютерное распознавание текс-
та.

Цель данного параграфа — познакомить учащихся
с принципами коллективной работы над текстом,
подготовки публикаций в виде веб-страниц и компью-
терного распознавания текстов.

Коллективная работа над текстом может быть
построена на базе текстового редактора Word с ис-
пользованием режима исправлений. В этом режиме
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любые исправления, вносимые в текст, остаются выде-
ленными специальным образом. Другие пользователи
могут соглашаться с этими исправлениями или откло-
нять (отменять) их.

Краткое описание принципов использования язы-
ка HTML предшествует описанию возможностей
текстового редактора по созданию веб-страниц.

Завершает данный параграф описание принци-
пов работы программ компьютерного распознавания
текстов.
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ТЕСТЫ

Т1. Знакомство с компьютером (§ 1)

Выберите один верный ответ из четырех предло-
женных.

1. Выберите разновидность компьютеров, которая
определяется их назначением.
1) встроенные 3) универсальные
2) настольные 4) портативные

2. Выберите разновидность компьютеров, которая
определяется особенностями их конструкции.
1) встроенные 3) универсальные
2) настольные 4) портативные

3. Выберите разновидность компьютеров, которая
определяется их размерами.
1) встроенные 3) универсальные
2) автономные 4) портативные

4. Первый проект автоматической вычислительной
машины разработал
1) Конрад Цузе 3) Чарлз Беббидж
2) Джон фон Нейман 4) Билл Гейтс

5. Первый работающий образец автоматической вы-
числительной машины создал
1) Конрад Цузе 3) Чарлз Беббидж
2) Джон фон Нейман 4) Билл Гейтс

6. Аббревиатура PC в названии IBM PC означает
1) портативный компьютер
2) персональный компьютер
3) переносной компьютер
4) первый компьютер

7. Какой из приведенных фрагментов лишний в опре-
делении понятия «информация»?
1) изображение и описание
2) реальных и вымышленных объектов
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3) явлений и событий
4) в любой ситуации

8. Какое из перечисленных понятий не употребляют
в конкретных случаях вместо слова «инфор-
мация»?
1) знания 3) устройства
2) данные 4) новости

9. Выберите продолжение определения «Информа-
ционный объект — это информация...»
1) записанная каким-либо методом
2) зафиксированная каким-либо способом
3) записанная чернилами или другим способом
4) зафиксированная определенным способом

10. Выберите продолжение определения «Аппаратные
средства компьютера — это набор сложных...»
1) электронных устройств
2) электронно-механических устройств
3) электронных и электронно-механических уст-

ройств
4) электронных и механических устройств

Т2. Первоначальные приемы работы 
с компьютером. Компоненты компьютера 
(§ 2)

1. Какой из перечисленных блоков не является от-
дельным блоком настольного компьютера?
1) системный блок 3) блок питания
2) клавиатура 4) монитор

2. Выберите продолжение определения «Програм-
ма — это информационный объект, который со-
держит последовательность...»
1) разных команд
2) команд компьютеру
3) определенных команд
4) системных команд компьютеру
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3. Какой из приведенных фрагментов лишний в опре-
делении «Операционная система — это комплекс
программ, которые обеспечивают...»?
1) выполнение других программ
2) взаимодействие компьютера с пользователем
3) взаимодействие устройств компьютера
4) выполнение команд пользователя

4. Рабочий стол операционной системы Windows —
это
1) имитация на экране поверхности стола для ра-

боты
2) цветная поверхность экрана монитора
3) имитация на экране любой поверхности
4) любое изображение на экране работающего

компьютера

5. На рабочем столе операционной системы Windows
размещаются
1) бумажные документы
2) ярлыки, панель задач
3) операционная система
4) блоки настольного компьютера

6. Прикладные программы используют для работы
1) с информационными ресурсами компьютера
2) с аппаратными средствами компьютера
3) с программным обеспечением компьютера
4) с компонентами компьютера

7. Щелчок при работе с мышью — это однократное
отрывистое нажатие
1) виртуальной клавиши
2) клавиши мыши
3) клавиши клавиатуры
4) любой клавиши

8. Виртуальное меню — это
1) виртуальная панель с прямоугольными кнопками
2) любая виртуальная панель
3) набор прямоугольных кнопок для ввода команд
4) виртуальная панель с кнопками для ввода команд
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9. Запуск программы с помощью ярлыка делается
1) многократным щелчком по ярлыку
2) двойным щелчком по ярлыку
3) отрывистым щелчком по ярлыку
4) двойным щелчком

10. Чтобы завершить работу прикладной программы,
нужно щелкнуть левой клавишей мыши по вир-
туальной кнопке
1) Свернуть 3) Развернуть
2) Закрыть 4) Свернуть в окно

Т3. Информация в природе и обществе (§ 3)

1. Для животных очень важна информация о том,
1) как проводится обмен информацией
2) где находится пища и как ведут себя враги
3) где хранится информация
4) как используются пищевые добавки

2. В основе сообществ в живой природе лежит
1) генетическая информация
2) обмен информацией
3) обработка информации
4) использование информации

3. В основе непрерываемой смены поколений в жи-
вой природе лежит
1) генетическая информация
2) обмен информацией
3) обработка информации
4) использование информации

4. Отметьте лишнее в списке для тезиса «Информа-
ция нужна человеку, чтобы...»
1) развиваться
2) ориентироваться в пространстве
3) принимать решения
4) принимать уведомления
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5. Общество организует совместные действия своих
членов благодаря
1) накоплению информации
2) обмену информацией
3) использованию информации
4) обработке информации

6. Основой развития общества является
1) накопление информации
2) обмен информацией
3) использование информации
4) обработка информации

Т4. Содержание и форма 
представления информации (§ 4)

1. Виды информации получаются в результате оценки
1) форм представления информации
2) свойств содержания информации
3) форм записи информации
4) свойств информационных объектов

2. Ощущение — это процесс
1) целостного отражения в сознании человека

объектов и явлений окружающего мира
2) частичного отражения в сознании человека объ-

ектов окружающего мира
3) непосредственного отражения в сознании чело-

века объектов окружающего мира
4) опосредованного отражения в сознании челове-

ка объектов и явлений окружающего мира

3. Восприятие — это процесс
1) целостного отражения в сознании человека объ-

ектов и явлений окружающего мира
2) частичного отражения в сознании человека объ-

ектов окружающего мира
3) непосредственного отражения в сознании чело-

века объектов окружающего мира
4) опосредованного отражения в сознании челове-

ка объектов и явлений окружающего мира
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4. К внешним формам представления информации
не относится
1) визуальная информация
2) звуковая информация
3) мысленная информация
4) вкусовая информация

5. К внешним формам представления информации,
которые человек непосредственно органами чувств
воспринять не может, не относится
1) информация в компьютерной форме
2) информация в технической форме
3) информация в обонятельной форме
4) информация в форме генов

6. Выберите продолжение определения «Программ-
ное обеспечение — это...»
1) аппаратный комплекс
2) аппаратно-программный комплекс
3) комплекс программ
4) информационный комплекс

7. Выберите продолжение определения «Компью-
тер — это...»
1) аппаратный комплекс
2) аппаратно-программный комплекс
3) комплекс программ
4) информационный комплекс

8. Компьютер предназначен для
1) обработки, хранения и передачи информации
2) хранения, передачи и использования инфор-

мации
3) использования, обработки и хранения инфор-

мации
4) обработки, передачи и использования инфор-

мации

9. Выберите из списка компонент (составляющую)
персонального компьютера.
1) вспомогательные средства
2) аппаратные средства
3) информационные средства
4) средства обеспечения
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10. Какой из приведенных фрагментов лишний в оп-
ределении понятия «информационные ресурсы
компьютера»?
1) совокупность информационных объектов
2) предназначены для обработки
3) созданы пользователем
4) хранятся в компьютере

Т5. Информационные процессы (§ 5)

1. Укажите лишний фрагмент определения «Инфор-
мационный процесс — это процесс, который пред-
назначен для...»
1) обработки информации
2) передачи информации
3) хранения информации
4) использования информации

2. Составной частью процесса передачи информа-
ции не является
1) выдача информации
2) получение информации
3) прием информации
4) обмен информацией

3. Процесс передачи информации не является состав-
ной частью
1) распространения информации
2) обмена информацией
3) диалога
4) получения информации

4. Память — это
1) способность человека сохранять прошлый опыт
2) сложная функция головного мозга
3) способность человека использовать опыт в сво-

ей жизни
4) материал или изделие, которое может служить

для хранения информации
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5. С продолжительностью хранения информации
не связана
1) кратковременная память
2) мгновенная память
3) музыкальная память
4) долговременная память

6. Твердый носитель информации — это
1) способность человека сохранять прошлый опыт
2) сложная функция головного мозга
3) способность человека использовать опыт в сво-

ей жизни
4) материал или изделие, которое может служить

для хранения информации
7. К графической информации не относят визуаль-

ную информацию на твердом носителе в форме
1) рисунков 3) текстов
2) схем 4) фотографий

8. К текстовой информации не относят визуальную
информацию на твердом носителе в форме
1) текстов на китайском языке
2) чертежей
3) текстов на английском языке
4) текстов на русском языке

9. К разновидностям процесса обработки информа-
ции не относят
1) редактирование информации
2) создание информации
3) поиск информации
4) получение информации

Т6. Язык как способ представления 
информации. Компьютеры 
в современном обществе (§ 6, 7)

1. Способ представления мысленной информации,
который служит важнейшим средством общения
людей, — это
1) память 3) алфавит
2) язык 4) шифр
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2. Естественные языки — это
1) языки, искусственно созданные для определен-

ных целей
2) искусственные языки, в которых каждое выра-

жение имеет однозначный смысл
3) языки народов мира, которые появились в про-

цессе развития цивилизации
4) языки общения групп населения на смежных

территориях

3. Искусственные языки — это
1) языки, искусственно созданные для определен-

ных целей
2) искусственные языки, в которых каждое выра-

жение имеет однозначный смысл
3) языки народов мира, которые появились в про-

цессе развития цивилизации
4) языки общения групп населения на смежных

территориях

4. Формальные языки — это
1) языки, искусственно созданные для определен-

ных целей
2) искусственные языки, в которых каждое выра-

жение имеет однозначный смысл
3) языки народов мира, которые появились в про-

цессе развития цивилизации
4) языки общения групп населения на смежных

территориях

5. Не относятся к формальным языкам
1) языки программирования
2) языки формул
3) языки народов Юго-Восточной Азии
4) ноты

6. Не относятся к вспомогательным техническим
средствам обработки информации
1) фломастеры
2) типографские наборные машины
3) часы
4) видеомагнитофоны
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7. Не относятся к автоматическим техническим сред-
ствам обработки информации
1) телефоны
2) телевизионные приемники
3) компьютеры
4) калькуляторы

8. Новая роль компьютера определяется тем, что он
стал
1) автоматическим техническим средством
2) техническим средством для работы с вирту-

альными объектами
3) основой современных систем банковского и

складского учета
4) широко использоваться в системе средств мас-

совой информации

9. Информатика — наука, изучающая информацион-
ные процессы, а также
1) методы обработки информации
2) технологии реализации информационных про-

цессов
3) инструменты, применяемые для хранения, пере-

дачи и обработки информации
4) автоматические технические средства обработ-

ки информации

10. Технология — это
1) метод организации информационных процессов
2) способ реализации информационных процес-

сов
3) последовательность элементарных операций,

которые реализуют процесс
4) сторона человеческой деятельности, которая

называется работой с документацией

11. Информационно-коммуникационные технологии —
это
1) методы организации информационных процес-

сов
2) технологии реализации информационных про-

цессов
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3) последовательность элементарных операций,
которые реализуют процесс

4) сторона человеческой деятельности, которая на-
зывается работой с документацией

Т7. Основные устройства компьютера и их 
функции (§ 8)

1. В какую группу устройств компьютера входят кла-
виатура и мышь?
1) устройства ввода-вывода информации
2) устройства обработки информации
3) устройства хранения информации
4) устройства передачи информации

2. К устройствам ввода-вывода относится
1) монитор 3) жесткий диск
2) процессор 4) видеокарта

3. В какую группу устройств входит процессор?
1) устройства ввода-вывода информации
2) устройства обработки информации
3) устройства хранения информации
4) устройства передачи информации

4. К устройствам обработки информации относится
1) монитор 3) жесткий диск
2) клавиатура 4) видеоплата

5. В какую группу устройств входит винчестер?
1) ввода-вывода информации
2) обработки информации
3) хранения информации
4) передачи информации

6. К устройствам хранения информации относится
1) мышь 3) оперативная память
2) системная плата 4) принтер

7. К устройствам хранения со сменными носителями
относится
1) флеш-память
2) винчестер
3) дисковод для оптических дисков
4) сетевая плата
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8. В какую группу устройств входит сетевая плата?
1) ввода-вывода информации
2) обработки информации
3) хранения информации
4) передачи информации

9. К устройствам передачи информации относится
1) монитор 3) жесткий диск
2) клавиатура 4) модем

10. Программный принцип работы компьютера состо-
ит в том, что команды программы последовательно
исполняет и одновременно управляет устройства-
ми компьютера
1) внешний монитор
2) встроенный винчестер
3) центральный процессор
4) лазерный принтер

Т8. Компьютер как аппаратно-программный 
комплекс. Программное обеспечение 
(§ 25, 26)

1. Термин hardware используется для обозначения
1) программного обеспечения
2) аппаратных средств
3) модернизации аппаратных средств
4) составляющих компьютера

2. Термин software используется для обозначения
1) программного обеспечения
2) аппаратных средств
3) модернизации аппаратных средств
4) составляющих компьютера

3. Термин «апгрейд» используется для обозначения
1) программного обеспечения
2) аппаратных средств
3) модернизации аппаратных средств
4) составляющих компьютера
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4. Персональные компьютеры строятся на базе
(платформе)
1) оперативной памяти
2) системной платы
3) центрального процессора
4) монитора

5. Совместимость компьютеров — это
1) техническая совместимость
2) совместимость электронных сигналов
3) совместимость разъемов центрального про-

цессора
4) программная совместимость

6. IBM-совместимый компьютер — это компьютер
типа
1) Mac 3) PC
2) IBM 4) AMD

7. По назначению выделяют следующие виды про-
граммного обеспечения
1) системное, сервисное, прикладное
2) системное, инструментальное, прикладное
3) сервисное, инструментальное, прикладное
4) сервисное, системное, инструментальное

8. Системное программное обеспечение включает
программы, которые предназначены для
1) организации бесперебойной работы операцион-

ной системы
2) организации бесперебойной работы устройств

компьютера
3) расширения системных возможностей приклад-

ных программ
4) расширения системных возможностей пользо-

вателя

9. Системное программное обеспечение включает
программы, которые предназначены для
1) организации системной работы прикладных

программ
2) организации бесперебойной работы пользова-

теля
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3) расширения возможностей системных про-
грамм

4) расширения возможностей каждого устройства
компьютера

10. В системное программное обеспечение входят
1) базовая система ввода-вывода, сервисные про-

граммы, прикладные программы
2) базовая система ввода-вывода, операционная

система, прикладные программы
3) базовая система ввода-вывода, операционная

система, системы программирования
4) базовая система ввода-вывода, операционная

система, сервисные программы

11. К сервисным программам не относятся
1) драйверы устройств и утилиты
2) антивирусные программы
3) программы-архиваторы
4) системы программирования

12. Драйверы обеспечивают взаимодействие
1) пользователя и компьютера
2) устройств компьютера и операционной системы
3) пользователя и операционной системы
4) пользователя и устройств компьютера

13. Программы-утилиты расширяют возможности
операционных систем по работе
1) с файлами и устройствами компьютера
2) с внешними устройствами хранения информа-

ции
3) с текстовой и графической информацией
4) с виртуальными документами

14. Большинство утилит можно увидеть в папке
1) «Мой компьютер» («Компьютер» для ОС

Windows 7)
2) «Мои документы» («Документы» для ОС

Windows 7)
3) «Панель управления»
4) «Корзина»
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15. Программа-архиватор — это
1) комплекс программ, который служит для созда-

ния компьютерных баз данных
2) компьютерная программа, поддерживающая

представление данных в виде таблиц
3) программа, которая позволяет специальными

методами уменьшить размеры файлов
4) система программ, предназначенная для раз-

работки программ на определенном языке про-
граммирования

16. К инструментальному программному обеспече-
нию не относятся
1) системы программирования
2) системы управления базами данных
3) программы создания презентаций
4) электронные таблицы

17. Система программирования — это
1) комплекс программ, который служит для созда-

ния компьютерных баз данных
2) компьютерная программа, поддерживающая

представление данных в виде таблиц
3) программа, которая позволяет специальными

методами уменьшить размеры файлов
4) система программ, предназначенная для разра-

ботки программ на определенном языке про-
граммирования

18. Система управления базами данных (СУБД) — это
1) комплекс программ, который служит для созда-

ния компьютерных баз данных
2) компьютерная программа, поддерживающая

представление данных в виде таблиц
3) программа, которая позволяет специальными

методами уменьшить размеры файлов
4) система программ, предназначенная для разра-

ботки программ на определенном языке про-
граммирования
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19. Электронные таблицы (табличный процессор) —
это
1) комплекс программ, который служит для созда-

ния компьютерных баз данных
2) компьютерная программа, поддерживающая

представление данных в виде таблиц
3) программа, которая позволяет специальными

методами уменьшить размеры файлов
4) система программ, предназначенная для раз-

работки программ на определенном языке про-
граммирования

20. Прикладное программное обеспечение разделяет-
ся на программное обеспечение
1) общего назначения и прикладного назначения
2) общего назначения и специального назначения
3) специального назначения и специализирован-

ного назначения
4) общего назначения и специализированного на-

значения

Т9. Основные функции операционной 
системы. Дерево папок. Приемы работы 
с файлами и папками (§ 27, 28, 29)

1. Какая из перечисленных функций не обеспечивает-
ся операционной системой?
1) организация совместной работы всех устройств

компьютера
2) организация антивирусной защиты компьютера
3) организация диалога между пользователем и

компьютером
4) работа с файлами, папками и устройствами по

командам пользователя

2. Команды операционной системы делятся на
1) команды мышью и команды клавиатурой
2) текстовые и графические команды
3) команды меню, одноклавишные команды, кла-

виатурные комбинации, текстовые команды
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4) команды пользователя и команды устройств
компьютера

3. Какой из пунктов контекстного меню (щелчок
правой клавишей мыши на рабочем столе опера-
ционной системы Windows) отвечает за изменение
параметров рабочего стола?
1) Обновить 3) Вставить
2) Создать 4) Свойства

4. Какая из операций не обеспечивается операцион-
ной системой?
1) создание папок
2) удаление и восстановление файлов
3) создание файлов
4) установка файлов программ

Т10. Приобретение и установка 
новых программ (§ 30)

1. Дистрибутив программы — это
1) буквенно-цифровой код, который требуется

для установки программы
2) набор файлов, который включает собственно

программу в архивной форме, специальную
программу-установщик и вспомогательные фай-
лы

3) процесс установки программы на компьютер
4) информация о согласии или несогласии с со-

держанием лицензионного соглашения

2. Инсталляция программы — это
1) буквенно-цифровой код, который требуется для

установки программы
2) набор файлов, который включает собственно

программу в архивной форме, специальную
программу-установщик и вспомогательные фай-
лы

3) процесс установки программы на компьютер
4) информация о согласии или несогласии с со-

держанием лицензионного соглашения
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3. Регистрационный ключ при инсталляции — это
1) буквенно-цифровой код, который требуется

для установки программы
2) набор файлов, который включает собственно

программу в архивной форме, специальную
программу-установщик и вспомогательные
файлы

3) процесс установки программы на компьютер
4) информация о согласии или несогласии с со-

держанием лицензионного соглашения

4. Объектами авторского права являются произве-
дения науки, литературы и искусства, которые
являются результатом
1) производственной деятельности
2) творческой деятельности
3) коммерческой деятельности
4) деятельности любого вида

5. Сколько элементов имеет знак охраны авторского
права?
1) 2 3) 4
2) 3 4) 5

6. Freeware —  это
1) условно-бесплатное программное обеспечение
2) коммерческое программное обеспечение
3) бесплатное программное обеспечение
4) рекламные программы

7. Shareware — это
1) условно-бесплатное программное обеспечение
2) коммерческое программное обеспечение
3) бесплатное программное обеспечение
4) рекламные программы

8. Adware — это
1) условно-бесплатное программное обеспечение
2) коммерческое программное обеспечение
3) бесплатное программное обеспечение
4) рекламные программы
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9. Если пользователь не согласен с лицензионным со-
глашением, то он должен
1) установить программу, но пользоваться ею

ограниченное время
2) прекратить инсталляцию программы
3) связаться каким-либо способом с правообла-

дателем
4) установить программу, но не пользоваться

Т11. Вирусы и антивирусы.  
Защита информации от компьютерных    
вирусов (§ 31, 32)

1. Malware — это
1) условно-бесплатное программное обеспечение
2) коммерческое программное обеспечение
3) бесплатное программное обеспечение
4) вредоносное программное обеспечение

2. Вредоносное программное обеспечение не вклю-
чает

1) сетевые черви
2) компьютерные вирусы
3) троянские программы
4) демонстрационные программы

3. Компьютерный вирус — это компьютерная про-
грамма, которая
1) незаконно встроена в какой-либо файл и способ-

на самостоятельно встраиваться в другие файлы
2) используется для изучения вирусов человека

и животных
3) распространяется бесплатно только для озна-

комления и оценки
4) распространяется в соответствии с лицензион-

ным соглашением

4. Вирус не может проникнуть в компьютер во время
работы
1) с флеш-памятью 3) с лазерными дисками
2) с дискетами 4) с принтером
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5. Сетевые черви — это вирусы, которые заражают
компьютер, используя
1) оптические диски
2) сетевую карту
3) информационные каналы компьютерных сетей
4) флеш-память

6. Троянские программы — это программы, которые
1) наносят вред программному обеспечению ком-

пьютера
2) незаконно передают конфиденциальную ин-

формацию в Интернет
3) могут уничтожить содержимое винчестера
4) используются в рекламных целях

7. Антивирусы — это программы, которые
1) обеспечивают антивирусную защиту компью-

тера
2) обеспечивают разграничение доступа к компью-

теру
3) заражают компьютеры, используя информа-

ционные каналы компьютерных сетей
4) распространяются незаметно для пользователя

8. Антивирусный сканер дисков
1) обеспечивает поиск вредоносных программ
2) сканирует оперативную память
3) блокирует подозрительное поведение программ
4) восстанавливает зараженные файлы и диски

9. Антивирусный монитор
1) обеспечивает поиск вредоносных программ
2) сканирует оперативную память
3) блокирует подозрительное поведение программ
4) восстанавливает зараженные файлы и диски

10. Антивирусный доктор
1) обеспечивает поиск вредоносных программ
2) сканирует оперативную память
3) блокирует подозрительное поведение программ
4) восстанавливает зараженные файлы и диски
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11. Антивирусный фильтр
1) обеспечивает поиск вредоносных программ
2) сканирует оперативную память
3) блокирует подозрительное поведение программ
4) восстанавливает зараженные файлы и диски

12. Профилактика заражения компьютера вирусами
включает
1) специальные меры по защите информации и

общие антивирусные меры
2) общие меры по защите информации и специаль-

ные антивирусные меры
3) специальные меры по подготовке к отражению

вирусных атак
4) общие меры по защите информации и специ-

альные меры по ликвидации вирусного зараже-
ния

13. Меры называются общими потому, что направле-
ны на сохранение информации
1) в случае вирусного заражения программ общего

пользования
2) в случае общего вирусного заражения
3) в случае вирусного заражения информацион-

ных ресурсов общего пользования
4) не только в случае вирусного заражения

14. Какая из перечисленных мер не входит в общие
меры по защите информации?
1) резервное копирование информации
2) регулярное обновление резервных копий
3) регулярное антивирусное сканирование дисков
4) контроль доступа к компьютеру и разграниче-

ние доступа

15. Специальные антивирусные меры включают
1) резервное копирование информации
2) регулярное обновление резервных копий
3) регулярное обновление вирусных баз
4) контроль доступа к компьютеру и разграниче-

ние доступа
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16. Специальные антивирусные меры не включают
1) установку на компьютер антивирусных комп-

лексов
2) разграничение доступа к компьютеру
3) антивирусную проверку всех внешних дисков
4) постоянную оценку скорости и правильности

работы компьютера

17. Вирусное заражение может определяться в ре-
зультате
1) постоянной оценки скорости и правильности

работы
2) контроля доступа к компьютеру
3) проявления особой осторожности в работе с

электронной почтой
4) резервного копирования информации

Т12. Измерение количества информации. 
Представление чисел в компьютере. 
Методы дискретизации (§ 33, 34, 35)

1. Дискретная форма представления информации —
это представление информации
1) в форме, которая содержит непрерывно ме-

няющиеся параметры
2) в графической форме
3) в форме конечного набора простых элементов
4) в форме двоичных кодов

2. Непрерывная форма представления информа-
ции — это представление информации
1) в форме, которая содержит непрерывно ме-

няющиеся параметры
2) в графической форме
3) в форме конечного набора простых элементов
4) в форме двоичных кодов

3. В информатике количество информации — это
1) восемь разрядов в двоичном коде
2) степень непредсказуемости ее содержания
3) максимальный объем информации
4) объем информации
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4. Цифровая двоичная форма представления инфор-
мации — это представление информации
1) в форме, которая содержит непрерывно меняю-

щиеся параметры
2) в графической форме
3) в форме конечного набора простых элементов
4) в форме двоичных кодов

5. Бит — это
1) восемь разрядов (цифр) в двоичном коде
2) объем памяти первых персональных компью-

теров
3) разряд (цифра) в двоичном коде
4) двоичный код

6. Байт — это
1) восемь разрядов (цифр) в двоичном коде
2) объем памяти первых персональных компью-

теров
3) разряд (цифра) в двоичном коде
4) двоичный код

7. В теории информации количество информации —
это
1) восемь разрядов в двоичном коде
2) степень непредсказуемости ее содержания
3) максимальный объем информации
4) объем информации

8. Система счисления — это
1) количество цифр, которые используются при

записи чисел
2) способ наименования и записи чисел
3) разряд (цифра) в двоичном коде
4) восемь разрядов (цифр) в двоичном коде

9. Основание позиционной системы счисления — это
1) количество цифр, которые используются при

записи чисел
2) способ наименования и записи чисел
3) разряд (цифра) в двоичном коде
4) восемь разрядов (цифр) в двоичном коде
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Т13. Кодирование и декодирование (§ 36)

1. При обработке графических файлов, созданных
в графическом редакторе, информация преобра-
зуется. Как называется этот процесс?
1) кодирование информации
2) декодирование информации

2. К кодированию информации относится
1) передача сообщения азбукой Морзе
2) распознавание сообщения, переданного с по-

мощью сигналов

3. Какие кодировочные таблицы не используются в
операционной системе Windows 7?
1) ANCII 3) Unicode
2) ANSI 4) Kodetafel

4. Текстовые файлы могут иметь формат
1) swf 3) docx
2) jpg 4) wav

5. Графические файлы не могут иметь формат
1) txt
2) tiff
3) mp4
4) gif
5) bmp

Т14. Деловое письмо, реферат, доклад (§ 47)

1. Реферат — это
1) краткое письменное изложение содержания

публикации (книги, статьи, диссертации)
2) публичное выступление с изложением результа-

тов изучения определенной проблемы
3) публичное выступление по результатам подго-

товки реферата (выступление с рефератом)
4) письменное изложение имеющихся в литерату-

ре положений и подходов по заданной теме



106

2. Доклад — это
1) краткое письменное изложение содержания

публикации (книги, статьи, диссертации)
2) публичное выступление с изложением результа-

тов изучения определенной проблемы
3) публичное выступление по результатам подго-

товки реферата (выступление с рефератом)
4) письменное изложение имеющихся в литерату-

ре положений и подходов по заданной теме

3. Учебный реферат — это
1) краткое письменное изложение содержания

публикации (книги, статьи, диссертации)
2) публичное выступление с изложением результа-

тов изучения определенной проблемы
3) публичное выступление по результатам подго-

товки реферата (выступление с рефератом)
4) письменное изложение имеющихся в литерату-

ре положений и подходов по заданной теме

4. Учебный доклад — это
1) краткое письменное изложение содержания

публикации (книги, статьи, диссертации)
2) публичное выступление с изложением результа-

тов изучения определенной проблемы
3) публичное выступление по результатам подго-

товки реферата (выступление с рефератом)
4) письменное изложение имеющихся в литерату-

ре положений и подходов по заданной теме

5. Перечислены некоторые этапы из плана работы
над текстом:
А) создание текста документа;
Б) изучение информации по теме;
В) поиск и сбор информации по теме;
Г) создание плана основной части документа.

Выберите правильный порядок выполнения этих
этапов.
1) АБВГ 3) БВГА
2) ВБГА 4) ВГБА
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Т15. Информационные ресурсы общества. 
Информационная безопасность и этика 
(§ 48, 49, 50, 51)

1. Информационные ресурсы общества — это сово-
купность информационных объектов, которые
могут быть использованы
1) в научных исследованиях
2) обществом
3) в образовании
4) в производстве и строительстве

2. Научные информационные ресурсы — это сово-
купность информационных объектов, которые
могут быть использованы
1) в научных исследованиях
2) обществом
3) в образовании
4) в производстве и строительстве

3. Технологические информационные ресурсы —
это совокупность информационных объектов, ко-
торые могут быть использованы
1) в научных исследованиях
2) обществом
3) в образовании
4) в производстве и строительстве

4. Образовательные информационные ресурсы —
это совокупность информационных объектов, ко-
торые могут быть использованы
1) в научных исследованиях
2) обществом
3) в образовании
4) в производстве и строительстве

5. К традиционным образовательным ресурсам
не относятся
1) учебные и наглядные пособия
2) образовательные стандарты
3) учебные планы и программы
4) компьютерные энциклопедии и справочники
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6. К компьютерным образовательным ресурсам от-
носятся
1) учебники
2) словари и энциклопедии
3) обучающие и контролирующие программы
4) учебные планы и программы

7. Информационная безопасность — это
1) гарантия сохранности информации в исходном

виде
2) документированная информация, доступ к кото-

рой ограничивается в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

3) система норм, определяющая поведение людей,
их отношение друг к другу и к обществу в целом

4) состояние защищенности информационной
среды общества

8. Конфиденциальная информация — это
1) гарантия сохранности информации в исходном

виде
2) документированная информация, доступ к кото-

рой ограничивается в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

3) информация о физическом лице и информация,
которую физическое лицо законно использует
в личных целях

4) система норм, определяющая поведение людей,
их отношение друг к другу и к обществу в целом

9. К понятию «конфиденциальная информация»
не относится понятие
1) «государственная тайна»
2) «личная информация»
3) «информационная этика»
4) «коммерческая тайна»

10. Личная информация — это
1) гарантия сохранности информации в исходном

виде
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2) документированная информация, доступ к кото-
рой ограничивается в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

3) информация о физическом лице и информация,
которую физическое лицо законно использует
в личных целях

4) система норм, определяющая поведение людей,
их отношение друг к другу и к обществу в целом

11. Личный код — это
1) персональные данные
2) содержание личных дневников
3) информация, позволяющая получать доступ к

личным информационным, финансовым и тех-
ническим ресурсам

4) информация с личными данными о физическом
лице

12. Этика — это
1) система норм при работе с информацией в сов-

ременном обществе
2) документированная информация, доступ к кото-

рой ограничивается в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

3) информация о физическом лице и информация,
которую физическое лицо законно использует
в личных целях

4) система норм, определяющая поведение людей,
их отношение друг к другу и к обществу в целом

13. Информационная этика — это
1) система норм при работе с информацией в сов-

ременном обществе
2) документированная информация, доступ к кото-

рой ограничивается в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

3) информация о физическом лице и информация,
которую физическое лицо законно использует
в личных целях

4) система норм, определяющая поведение людей,
их отношение друг к другу и к обществу в целом
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14. Поиск информации — это разновидность
1) информационного процесса хранения инфор-

мации
2) информационно-поисковой системы
3) информационного процесса обработки инфор-

мации
4) информационного процесса передачи инфор-

мации

15. Информационно-поисковая система (ИПС) вы-
полняет функции
1) хранения и передачи информации
2) поиска, хранения и выдачи информации
3) поиска, передачи и хранения информации
4) поиска и передачи информации

16. Информационно-поисковые системы делятся на
1) фактографические и адресные
2) документальные и справочные
3) словари и энциклопедии
4) справочные и адресные

17. Справочные информационно-поисковые системы
делятся на
1) фактографические и адресные
2) документальные и справочные
3) словари и энциклопедии
4) справочные и адресные

18. К документальным ИПС относятся
1) словари и справочники
2) алфавитные книжки
3) книжные фонды в библиотеках или в хранили-

щах
4) расписания

19. К фактографическим ИПС, организованным в хро-
нологическом порядке, относятся
1) словари и справочники
2) алфавитные книжки
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3) книжные фонды в библиотеках или в хранили-
щах магазинов

4) расписания

20. Адресные ИПС являются частью
1) словарей 3) учебников
2) энциклопедий 4) расписаний

Т16. Информационные ресурсы 
компьютерных сетей. 
Поиск информации (§ 52)

1. Полное имя файла — это
1) адрес файла на диске
2) путь к файлу
3) несколько слов или фраза, которые отличают

данный документ от других
4) условное имя, построенное с использованием

знака «*»

2. Задать условия автоматического поиска означает
задать
1) ключевые слова
2) список путей к файлам
3) шаблон имени файла
4) объект, критерий и область поиска

3. Ключевые слова — это
1) адрес файла на диске
2) путь к файлу
3) несколько слов или фраза, которые отличают

данный документ от других
4) условное имя, построенное с использованием

знака «*»

4. Шаблон имени файла — это
1) адрес файла на диске
2) путь к файлу
3) несколько слов или фраза, которые отличают

данный документ от других
4) условное имя, построенное с использованием

знака «*»
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5. Компьютерная сеть — это компьютеры, которые
1) соединены между собой каналами связи для пе-

редачи информации
2) находятся в одном помещении
3) оборудованы сетевыми картами
4) являются серверами и хостами одновременно

6. Локальная компьютерная сеть — это компьютер-
ная сеть, которая объединяет компьютеры
1) по всему земному шару
2) в пределах одного региона
3) в пределах одной организации или предприятия
4) с сетевыми картами

7. Интернет — это компьютерная сеть, которая объ-
единяет компьютеры
1) по всему земному шару
2) в пределах одного региона
3) в пределах одной организации или предприятия
4) спутниковыми каналами связи

8. Хост — это сервер, который предназначен для
1) передачи и хранения информации в сети
2) передачи информации в сети
3) хранения информации в сети
4) обработки информации в сети

Т17. Подключение и доступ 
в компьютерную сеть Интернет. 
Адресация компьютеров 
в сети Интернет (§ 53, 54)

1. Провайдер — это
1) шаблон имени файла
2) файл-сервер
3) фирма, которая обеспечивает доступ пользова-

телей в Интернет
4) линия связи, которая постоянно используется

для передачи информации между компьютера-
ми
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2. Коммутируемая линия — это
1) линия связи, которая постоянно используется

для передачи информации между компьюте-
рами

2) обычная телефонная линия, по которой время
от времени ведутся телефонные разговоры

3) телефонная служба
4) линия спутниковой связи

3. Выделенная линия — это
1) линия связи, которая постоянно используется

для передачи информации между компьюте-
рами

2) обычная телефонная линия, по которой время
от времени ведутся телефонные разговоры

3) телефонная служба
4) линия спутниковой связи

4. При парольном доступе в компьютерную сеть код
доступа включает
1) персональные данные
2) данные хостинга
3) ключевой код
4) имя доступа и пароль

5. IP-адрес — это
1) индивидуальный цифровой номер компьютера

или локальной сети в Интернете
2) уникальный зарегистрированный набор симво-

лов, который служит адресом компьютера в Ин-
тернете

3) часть доменного имени
4) метка первого уровня

6. Доменное имя — это
1) индивидуальный цифровой номер компьютера

или локальной сети в Интернете
2) уникальный зарегистрированный набор симво-

лов, который служит адресом компьютера в Ин-
тернете

3) часть доменного имени
4) метка первого уровня
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7. Доменная метка — это
1) индивидуальный цифровой номер компьютера

или локальной сети в Интернете
2) уникальный зарегистрированный набор симво-

лов, который служит адресом компьютера в Ин-
тернете

3) часть доменного имени
4) метка первого уровня

8. Нумерация меток в доменном имени ведется
1) слева направо
2) в алфавитном порядке
3) справа налево
4) в хронологическом порядке

Т18. Всемирная паутина. 
Поиск в информационных ресурсах Интернета 
(§ 55, 56)

1. Веб-служба — это служба Интернета, которая
предоставляет пользователям возможность
1) подключаться к Интернету
2) просматривать веб-страницы
3) обмениваться электронными письмами
4) образовывать локальную сеть

2. Веб-адрес страницы — это
1) IP-адрес
2) полное имя файла
3) индивидуальный адрес веб-страницы в Интер-

нете
4) текстовая ссылка

3. Гиперссылка — это
1) ссылка на очень большой объект
2) элемент веб-страницы, который позволяет пере-

ходить к другой части этой веб-страницы или
к другой веб-странице

3) сноска в компьютерной энциклопедии
4) ссылка на список гиперобъектов
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4. Текстовая гиперссылка — это гиперссылка в виде
1) рисунка 3) слова, предложения
2) фотографии 4) видеоклипа

5. Баннер — это гиперссылка в виде

1) рисунка, фотографии
2) слова
3) предложения
4) абзаца текста

6. Гипертекст — это

1) совокупность взаимосвязанных веб-страниц
одного пользователя или компании

2) любая совокупность веб-страниц, связанных
гиперссылками

3) любая совокупность веб-страниц
4) совокупность веб-страниц на одну тему

7. Сайт — это

1) совокупность взаимосвязанных веб-страниц
одного пользователя или компании

2) любая совокупность веб-страниц, связанных
гиперссылками

3) любая совокупность веб-страниц
4) совокупность веб-страниц на одну тему

8. Веб-страница называется интерактивной, если

1) с нее можно получить информацию
2) на ней можно просмотреть информацию
3) на нее можно записать информацию
4) на ней можно прослушать информацию

9. Поисковые системы в Интернете построены на
базе

1) поисковых каталогов
2) интерактивных веб-страниц
3) обычных веб-страниц
4) службы электронной почты
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Т19. Передача информации в Интернете. 
Общение в Интернете (§ 57, 58)

1. Электронный почтовый ящик — это
1) сообщение, пересылаемое по электронной

почте
2) программа-клиент для работы с электронной

почтой
3) файл на сервере, доступ к которому имеет толь-

ко владелец ящика
4) элемент поисковой системы в Интернете

2. Электронное письмо — это
1) сообщение, пересылаемое по электронной

почте
2) программа-клиент для работы с электронной

почтой
3) файл на сервере, доступ к которому имеет толь-

ко владелец ящика
4) элемент поисковой системы в Интернете

3. Почтовый клиент — это
1) сообщение, пересылаемое по электронной

почте
2) программа-клиент для работы с электронной

почтой
3) файл на сервере, доступ к которому имеет толь-

ко владелец ящика
4) элемент поисковой системы в Интернете

4. Чат — это
1) разновидность телеконференции, организован-

ная на веб-сайте
2) электронное хранилище сообщений зарегист-

рированных пользователей на определенную
тему

3) коллективное общение пользователей в реаль-
ном времени с помощью текстовых сообщений

4) обсуждение проблемы группами участников
с использованием каналов связи для организа-
ции общения между группами
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5. Телеконференция — это
1) разновидность телеконференции, организован-

ная на веб-сайте
2) электронное хранилище сообщений зарегист-

рированных пользователей на определенную
тему

3) коллективное общение пользователей в реаль-
ном времени с помощью текстовых сообщений

4) обсуждение проблемы группами участников
с использованием каналов связи для организа-
ции общения между группами

6. Компьютерная телеконференция — это
1) разновидность телеконференции, организован-

ная на веб-сайте
2) электронное хранилище сообщений зарегист-

рированных пользователей на определенную
тему

3) коллективное общение пользователей в реаль-
ном времени с помощью текстовых сообщений

4) обсуждение проблемы группами участников
с использованием каналов связи для организа-
ции общения между группами

7. Форум (веб-конференция) — это
1) разновидность телеконференции, организован-

ная на веб-сайте
2) электронное хранилище сообщений зарегист-

рированных пользователей на определенную
тему

3) коллективное общение пользователей в реаль-
ном времени с помощью текстовых сообщений

4) обсуждение проблемы группами участников
с использованием каналов связи для организа-
ции общения между группами

Т20. Подготовка публикаций в Интернете 
с помощью текстового редактора Word (§ 59)

1. Режим исправлений используется для
1) исправления текстовых документов
2) фиксации исправлений в текстовых документах
3) ввода исправленных текстовых документов
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4) удаления фрагментов в исправленных тексто-
вых документах

2. Язык HTML — это
1) язык программирования
2) естественный язык
3) язык для создания веб-страниц
4) разновидность языка Pascal

3. Какая из функций не обеспечивается программами
распознавания текстов?
1) автоматическое создание электронной графиче-

ской копии текстовой страницы
2) автоматическое распознавание текста и созда-

ние электронной копии в текстовом формате
3) автоматическое распознавание рисунков на

текстовой странице
4) ручная корректировка и сохранение полученно-

го электронного текста
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КОНТРОЛЬНЫЕ   РАБОТЫ

Контрольная работа № 1
Тема «ВЫЧИСЛЕНИЯ  С  ПОМОЩЬЮ  ПРОГРАММЫ 
«КАЛЬКУЛЯТОР»

В а р и а н т 1
Вычислите с помощью программы «Калькулятор»,

используя память.
1. 2,45 – 4,78 + 3,35 – 0,54.
2. 8,64 – 5,61•1,42 + 6,25 : 2,5.
3. .

В а р и а н т 2
Вычислите с помощью программы «Калькулятор»,

используя память.
1. 3,25 + 2,81 – 5,54 + 0,44.
2. 5,43 + 7,8 : 3,2 – 2,92•2,51.
3. .

4,87 + 5,74 : 3,88

6,346 – 2,56 : 1,38
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Контрольная работа № 2
Тема «ЗНАКОМСТВО С ТЕКСТОВЫМ РЕДАКТОРОМ 
“БЛОКНОТ”»

Уровень A1
В а р и а н т 1
Используя текстовый редактор «Блокнот», введите

текстовый фрагмент и сохраните его на рабочем столе
операционной системы в файле с именем KR2.txt.

Египетские пирамиды блекнут перед Баальбек-
ской верандой, созданной в начале нашей эры в го-
рах Антиливана (Ливан) из каменных плит. Самая
большая из плит имеет длину более 20 метров и ве-
сит не менее 2000 тонн.

В а р и а н т 2
Используя текстовый редактор «Блокнот», введите

текстовый фрагмент и сохраните его на рабочем столе
операционной системы в файле с именем KR2.txt.

Манифест о трехдневной барщине от 5 апреля
1797 года — законодательный акт российского им-
ператора Павла I, ограничивший использование
труда крестьян в пользу двора, государства и поме-
щиков тремя днями в неделю.

Уровень A2
В а р и а н т 1
Запишите в текстовом редакторе «Блокнот» в виде

строки исходное выражение и после знака равенства
результат вычислений (округленный до двух знаков
после запятой). Вычисления проведите с помощью про-
граммы «Калькулятор». Сохраните текст на рабочем
столе операционной системы в файле с именем KR2.txt.

1. 5,76•1,33 – •3,21.

2. (4,89 + 3,14 : 2,18)•0,67 – .

4,64 : 2,56 – 1,21
3,5 – 2,43

----------------------------------------------

1,42 : 1,16 + 2,26
1,5 + 2,78

-----------------------------------------------
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В а р и а н т 2
Запишите в текстовом редакторе «Блокнот» в виде

строки исходное выражение и после знака равенства
результат вычислений (округленный до двух знаков
после запятой). Вычисления проведите с помощью
программы «Калькулятор». Сохраните текст на рабочем
столе операционной системы в файле с именем KR2.txt.

1.  : 2,11 – 1,56•0,15.

2.  – (3,14•2,16 – 1,56) : 2,17.

Уровень B
В а р и а н т 1
1. Используя текстовый редактор «Блокнот», вве-

дите два текстовых фрагмента.
1) Египетские пирамиды блекнут перед Баальбек-

ской верандой, созданной в начале нашей эры в го-
рах Антиливана (Ливан) из каменных плит. Самая
большая из плит имеет длину более 20 метров и ве-
сит не менее 2000 тонн.

2) Boys and girls, come out to play,
The moom does shine as bright as day.
Leave your supper, and leave your sleep,
And join your playfellows in the street.

2. Запишите в текстовом редакторе «Блокнот»
в виде строк арифметические выражения и после зна-
ка равенства результат вычислений (округленный до
двух знаков после запятой). Вычисления проведите
с помощью программы «Калькулятор».

1) 5,76•1,33 – •3,21;

2) (4,89 + 3,14 : 2,18)•0,67 – .

3. Сохраните текст на рабочем столе операцион-
ной системы в файле с именем KR2.txt.

6,41 : 1,6 + 3,23
3,51 – 1,48

-------------------------------------------

2,27•1,65 – 2,16
2,51 – 1,82

-----------------------------------------------

4,64 : 2,56 – 1,21
3,5 – 2,43

-----------------------------------------------

1,42•1,16 + 2,26
1,5 + 2,78

-----------------------------------------------
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В а р и а н т 2
1. Используя текстовый редактор «Блокнот», вве-

дите два текстовых фрагмента.
1) Манифест о трехдневной барщине от 5 апреля

1797 года — законодательный акт российского им-
ператора Павла I, ограничивший использование
труда крестьян в пользу двора, государства и поме-
щиков тремя днями в неделю.

2) Come with a whoop, and come with a call,
Come with a good will or not at all.
Up the ladder and down the wall,
And a penny loaf will serve us all.

2. Запишите в текстовом редакторе «Блокнот»
в виде строк арифметические выражения и после зна-
ка равенства результат вычислений (округленный до
двух знаков после запятой). Вычисления проведите
с помощью программы «Калькулятор».

1) : 2,11 – 1,56•0,15;

2)  – (3,14•2,16 – 1,56) : 2,17.

3. Сохраните текст на рабочем столе операцион-
ной системы в файле с именем KR2.txt.

6,41 : 1,6 + 3,23
3,51 – 1,48

-------------------------------------------

2,27•1,65 – 2,16
2,51 – 1,82

-----------------------------------------------
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Контрольная лабораторная работа № 3
Тема «ВВОД   ИЗОБРАЖЕНИЙ   С  ПОМОЩЬЮ 
ИНСТРУМЕНТОВ   ГРАФИЧЕСКОГО   РЕДАКТОРА»

В а р и а н т 1
Создайте в графическом редакторе Paint графиче-

ский объект, изображенный на рисунке 3.

В а р и а н т 2
Создайте в графическом редакторе Paint графиче-

ский объект, изображенный на рисунке 4.

Рис. 3

Рис. 4
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В а р и а н т 3
Создайте в графическом редакторе Paint графиче-

ский объект, изображенный на рисунке 5.

В а р и а н т 4
Создайте в графическом редакторе Paint графиче-

ский объект, изображенный на рисунке 6.

Рис. 5

Рис. 6
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Контрольная работа № 4

Тема «ПРИЕМЫ  РАБОТЫ 
С  ФАЙЛАМИ  И  ПАПКАМИ»

Подготовка учителя. В рабочей папке ученика
на каждом компьютере разместить пять (произволь-
ных) текстовых файлов с именами text1.txt, text2.txt,
text3.txt, text4.txt, text5.txt.

В а р и а н т 1
В рабочей папке на винчестере создайте предло-

женную на рисунке 7 систему папок и файлы text1.txt,
text2.txt, скопируйте группой в папки MY1, MY2,
а файлы text3.txt, text4.txt, text5.txt перенесите соот-
ветственно в папки MY3, MY4, MY5.

В а р и а н т 2
В рабочей папке на винчестере создайте предло-

женную на рисунке 8 систему папок и файлы text1.txt,
text2.txt, скопируйте группой в папки MY1, MY2,
а файлы text3.txt, text4.txt, text5.txt перенесите соот-
ветственно в папки MY3, MY4, MY5.

Рис. 7 Рис. 8
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Контрольная работа № 5
Тема «ПРЕДСТАВЛЕНИЕ  ЧИСЕЛ  В  КОМПЬЮТЕРЕ»

Уровень A
В а р и а н т 1
Заполните таблицу, чтобы в каждой строке было

одно и то же число, но записанное в разных системах
счисления.

В а р и а н т 2
Заполните таблицу, чтобы в каждой строке было

одно и то же число, но записанное в разных системах
счисления.

Основание 2 Основание 10 Основание 16

101010111

156

2FD

631

243

1110011001

Основание 2 Основание 10 Основание 16

571

1FD

1100110011

417

301

101000110
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Уровень B
В а р и а н т 1
Заполните пустые клетки таблицы так, чтобы в

каждой строке было одно и то же число, но записанное
в разных системах счисления. Если в строке задано
дробное десятичное число, то его сначала переведите
в двоичное (в дробной части двоичного числа остав-
ляйте пять цифр), а затем получите шестнадцатерич-
ное число переводом из двоичного.

В а р и а н т 2
Заполните пустые клетки таблицы так, чтобы в

каждой строке было одно и то же число, но записанное
в разных системах счисления. Если в строке задано
дробное десятичное число, то его сначала переведите
в двоичное (в дробной части двоичного числа остав-
ляйте пять цифр), а затем получите шестнадцатерич-
ное число переводом из двоичного.

Основание 2 Основание 10 Основание 16

101010111

156

2FD

631

243

1110011001

BB1,C

100101,101

73,257

110011,011

12D,98

101,11
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Основание 2 Основание 10 Основание 16

571

1FF

1100110011

417

301

101000110

113,635

10D,38

110110,111

F11,4
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Контрольная работа № 6
Тема «ПРОГРАММНОЕ   ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ПЕРСОНАЛЬНОГО   КОМПЬЮТЕРА»

В а р и а н т 1
1. Закодируйте с помощью кодировки Windows

слово «Клавиатура».
2. Декодируйте текст «CA EE ED E2 E5 F0 F2 EE

F0».
3. Текст книги объемом 321 страница вводят

в компьютер. Страница содержит 28 строк по 64 сим-
вола, включая пробелы. Какой объем памяти компью-
тера займет книга в формате ТХТ?

В а р и а н т 2
1. Закодируйте с помощью кодировки Windows

слово «Основание».
2. Декодируйте текст «CA EE E4 E8 F0 EE F2 E0 ED

E8 E5».
3. Текст книги объемом 292 страницы вводят в

компьютер. Страница содержит 35 строк по 56 симво-
лов, включая пробелы. Какой объем памяти компьюте-
ра займет книга в формате ТХТ?
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Контрольная лабораторная работа № 7
Тема «СОЗДАНИЕ  И  СОХРАНЕНИЕ  ТЕКСТА»

1. Введите в текстовый редактор текст заголовка
и двух абзацев предисловия к учебнику (с. 3) со сле-
дующим форматированием.

Параметры страницы
Поля: все по 1,5 см, ориентация «книжная», раз-

мер бумаги А5.

Параметры заголовка
Абзац: выравнивание «По левому краю», отступ

«слева» 0 см, отступ «справа» 0 см, первая строка без
отступа и выступа, интервал «перед» 0 пт, интервал
«после» 0 пт, межстрочный интервал «Одинарный».

Шрифт: гарнитура «Arial», размер символов 13 пт.

Параметры текста
Абзац: выравнивание «По ширине», отступ «сле-

ва» 0 см, отступ «справа» 0 см, первая строка с отсту-
пом 1 см, для первого абзаца интервал «перед» 18 пт,
для второго абзаца интервал «перед» 0 пт, интервал
«после» 0 пт, межстрочный интервал «Одинарный».

Шрифт: гарнитура «Times New Roman», размер
символов 11 пт.

2. Сохраните текст в рабочей папке в файле с име-
нем KLR7.doc.
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Контрольная лабораторная работа № 8
Тема «ОБРАБОТКА  ТЕКСТОВОЙ   ИНФОРМАЦИИ»

Уровень A

1. Введите в текстовый редактор текст заголовка
и двух абзацев со страницы 55 учебника со следую-
щим форматированием.

Параметры страницы
Поля: все по 1,5 см, ориентация «книжная», раз-

мер бумаги А5.
Параметры заголовка
Абзац: выравнивание «По левому краю», отступ

«слева» 1,5 см, отступ «справа» 0 см, первая строка без
отступа и выступа, интервал «перед» 0 пт, интервал
«после» 0 пт, межстрочный интервал «Одинарный».

Шрифт: гарнитура «Arial», размер символов 13 пт.
Параметры текста
Абзац: выравнивание «По ширине», отступ «сле-

ва» 0 см, отступ «справа» 0 см, первая строка с отсту-
пом 1 см, для первого абзаца интервал «перед» 18 пт,
для второго абзаца интервал «перед» 0 пт, интервал
«после» 0 пт, межстрочный интервал «Одинарный».

Шрифт: гарнитура «Times New Roman», размер
символов 11 пт.

2. Включите сервисные режимы переноса слов
и проверки ошибок.

3. Скопируйте первый и второй абзац в буфер об-
мена и дважды вставьте как продолжение текста.

4. Поменяйте в двух последних абзацах гарнитуру
шрифта на «Arial», а размер шрифта на 9 пт.

5. Выведите на экран окно программы «Калькуля-
тор» вида «Обычный». Захватите изображение окна
программы «Калькулятор» в буфер обмена и вставьте
в текст.

6. Подберите размеры и положение рисунка так,
чтобы он был расположен справа от текста первого
абзаца.

7. Сохраните документ в рабочей папке в файле
с именем KLR8.doc.
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Уровень B
1. Введите в текстовый редактор текст заголовка

и двух абзацев со страницы 55 учебника со следую-
щим форматированием.

Параметры страницы
Поля: все по 1,5 см, ориентация «книжная», раз-

мер бумаги А5.

Параметры заголовка
Абзац: выравнивание «По левому краю», отступ

«слева» 1,5 см, отступ «справа» 0 см, первая строка без
отступа и выступа, интервал «перед» 0 пт, интервал
«после» 0 пт, межстрочный интервал «Одинарный».

Шрифт: гарнитура «Arial», размер символов 13 пт.
Параметры текста
Абзац: выравнивание «По ширине», отступ «сле-

ва» 0 см, отступ «справа» 0 см, первая строка с отсту-
пом 1 см, для первого абзаца интервал «перед» 18 пт,
для второго абзаца интервал «перед» 0 пт, интервал
«после» 0 пт, межстрочный интервал «Одинарный».

Шрифт: гарнитура «Timеs New Roman», размер
символов 11 пт.

2. Включите сервисные режимы переноса слов
и проверки ошибок.

3. Скопируйте первый и второй абзац в буфер об-
мена и шесть раз вставьте как продолжение текста.

4. Поменяйте в двух последних абзацах гарнитуру
шрифта на «Arial», а размер шрифта на 9 пт.

5. Введите нумерацию страниц в правом верхнем
углу страницы, начиная с первой.

6. Выведите на экран окно программы «Калькуля-
тор» вида «Обычный». Захватите изображение окна
программы «Калькулятор» в буфер обмена и вставьте
рисунок в текст.

7. Подберите размеры и положение рисунка так,
чтобы он был расположен строго справа от текста
третьего абзаца.

8. Ниже текста второго абзаца посередине распо-
ложите таблицу со страницы 178 учебника.

9. Сохраните документ в рабочей папке в файле
с именем KLR8.doc.
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Контрольная работа № 9
Тема «ПОИСК  В  ИНФОРМАЦИОННЫХ 
РЕСУРСАХ  ИНТЕРНЕТА. 
ПОДГОТОВКА  ПУБЛИКАЦИЙ  В  ИНТЕРНЕТЕ»

Уровень A
1. Поиск информации в Интернете (по тематике

рефератов к § 56).
2. Проверка содержимого электронного ящика.
3. Подготовка и отправка электронного письма.

Уровень B
1. Представление (защита) реферата по итогам по-

иска в Интернете.
2. Подготовка и отправка электронного письма.
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ОТВЕТЫ

Тесты
Т1. 1. 3). 2. 1). 3. 4). 4. 3). 5. 1). 6. 2). 7. 4). 8. 3). 9. 2) 10. 3).
Т2. 1. 3). 2. 2). 3. 4). 4. 1). 5. 2). 6. 1). 7. 2). 8. 4). 9. 2).

10. 2).
Т3. 1. 2). 2. 2). 3. 1). 4. 4). 5. 2). 6. 1).
Т4. 1. 2). 2. 2). 3. 1). 4. 3). 5. 3). 6. 3). 7. 2). 8. 1). 9. 2).

10. 3).
Т5. 1. 4). 2. 4). 3. 4). 4. 2). 5. 3). 6. 4). 7. 3). 8. 2). 9. 4).
Т6. 1. 2). 2. 3). 3. 1). 4. 2). 5. 3). 6. 3). 7. 4). 8. 2). 9. 3).

10. 3). 11. 2).
Т7. 1. 1). 2. 1). 3. 2). 4. 4). 5. 3). 6. 3). 7. 3). 8. 4). 9. 4).

10. 3).
Т8. 1. 2). 2. 1). 3. 3). 4. 3). 5. 4). 6. 3). 7. 2). 8. 2). 9. 4).

10. 4). 11. 4). 12. 2). 13. 1). 14. 3). 15. 3). 16. 3). 17. 4).
18. 1). 19. 2). 20. 2).

Т9. 1. 2). 2. 3). 3. 4). 4. 3).
Т10. 1. 2). 2. 3). 3. 1). 4. 2). 5. 2). 6. 3). 7. 1). 8. 4). 9. 2).
Т11. 1. 4). 2. 4). 3. 4). 4. 4). 5. 3). 6. 2). 7. 1). 8. 1). 9. 2).

10. 4). 11. 3). 12. 2). 13. 4). 14. 3). 15. 3). 16. 2). 17. 1).
Т12. 1. 3). 2. 1). 3. 4). 4. 4). 5. 3). 6. 1). 7. 2). 8. 2). 9. 1).
Т13. 1. 1). 2. 1). 3. 4). 4. 3). 5. 1).
Т14. 1. 1). 2. 2). 3. 4). 4. 3). 5. 2).
Т15. 1. 2). 2. 1). 3. 4). 4. 3). 5. 4). 6. 3). 7. 4). 8. 2). 9. 3).

10. 3). 11. 3). 12. 4). 13. 1). 14. 3). 15. 2). 16. 2). 17. 1).
18. 3). 19. 4). 20. 3).

Т16. 1. 1). 2. 4). 3. 3). 4. 4). 5. 1). 6. 3). 7. 1). 8. 3).
Т17. 1. 3). 2. 2). 3. 1). 4. 4). 5. 1). 6. 2). 7. 2). 8. 3).
Т18. 1. 2). 2. 3). 3. 2). 4. 3). 5. 1). 6. 2). 7. 1). 8. 3). 9. 2).
Т19. 1. 3). 2. 1). 3. 2). 4. 3). 5. 4). 6. 2). 7. 1).
Т20. 1. 1). 2. 3). 3. 3).

Контрольная работа № 1

Вариант 1. 1. 0,48. 2. 3,1738. 3. 2,519... .
Вариант 2. 1. 0,96. 2. 0,5383. 3. 1,6754... .
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Контрольная работа № 2

У р о в е н ь A
Вариант 1. 1. 5,85. 2. 3,33.
Вариант 2. 1. 1,46. 2. 1,12.

У р о в е н ь B
Вариант 1. 2. 1) 5,85; 2) 3,33.
Вариант 2. 2. 1) 1,46; 2) 1,12.

Контрольная работа № 5

У р о в е н ь A

Вариант 1

Вариант 2

Основание 2 Основание 10 Основание 16

101010111 34310 15716

100111002 156 9C16

10111111012 76510 2FD

10011101112 631 27716

10010000112 57910 243

1110011001 92110 39916

Основание 2 Основание 10 Основание 16

10001110112 571 23B16

1111111112 51110 1FD

1100110011 81910 33316

1101000012 417 1A116

11000000012 76910 301

101000110 32610 14616
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У р о в е н ь B

Вариант 1

Вариант 2

Основание 2 Основание 10 Основание 16

101010111 34310 15716

100111002 156 9C16

10111111012 76510 2FD

10011101112 631 27716

10010000112 57910 243

1110011001 92110 39916

101110110001,112 2993,7510 BB1,C

100101,101 18,62510 25,A16

1001001,012 73,257 49,416

110011,011 51,37510 33,616

100101101,100112 301,5937510 12D,98

1100101,000112 101,11 65,1816

Основание 2 Основание 10 Основание 16

10001110112 571 23B16

1111111112 51110 1FF

1100110011 81910 33316

1101000012 417 1A116

11000000012 76910 301

101000110 32610 14616

1110001,1012 113,635 71,A16
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Контрольная работа № 6

Вариант 1. 1. CA EB E0 E2 E8 E0 E2 E3 F0 E0.
2. Конвектор. 3. 584 220 байт ≈ 570,5 Кб.

Вариант 2. 1. CE F1 ED EE E2 E0 ED E8 E5.
2. Кодирование. 3. 582 540 байт ≈ 568,9 Кб.

Окончание табл.

Основание 2 Основание 10 Основание 16

100001101,001112 269,2187510 10D,38

110110,111 54,87510 36,E16

111100010001,012 3857,2510 F11,4

1001010,00012 74,78 4A,116

10000011,001 131,12510 83,216
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ПРИЛОЖЕНИЕ

Таблица соответствия тестов и контрольных работ
темам курса и параграфам учебника

Номер 
темы 

(пара-
графа)

Название 
темы

Номер

теста
конт-

рольной 
работы

Глава 1. Компьютер и информация

1 Знакомство с компьюте-
ром

Т1

2 Первоначальные приемы 
работы с компьютером

Т2

3 Информация в природе 
и обществе

Т3

4 Содержание и форма 
представления информа-
ции

Т4

5 Информационные про-
цессы

Т5

6, 7 Язык как способ пред-
ставления информации. 
Компьютеры в современ-
ном обществе

Т6

8 Основные устройства 
компьютера и их функ-
ции

Т7

Глава 2. Основы работы с компьютером

10 Вычисления с помощью 
программы «Калькуля-
тор»

№ 1
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Продолжение табл.

Номер 
темы 

(пара-
графа)

Название 
темы

Номер

теста
конт-

рольной 
работы

12 Знакомство с простей-
шим текстовым редакто-
ром

№ 2

Глава 3. Введение в компьютерную графику

23, 24 Перенос и копирование 
фрагментов рисунка. 
Другие возможности 
графического редактора 
Paint

№ 3

Глава 4. Программное обеспечение персонального 
компьютера

25, 26 Компьютер как аппа-
ратно-программный 
комплекс. Программное 
обеспечение

Т8

27, 28, 
29

Основные функции 
операционной системы. 
Дерево папок. Приемы 
работы с файлами и пап-
ками

Т9 № 4

30 Приобретение и уста-
новка новых программ

Т10

31, 32 Вирусы и антивирусы. 
Защита информации от 
компьютерных вирусов

Т11

Глава 5. Цифровые формы представления 
информационных объектов

33, 34, 
35

Измерение количества 
информации. Представ-
ление чисел в компью-
тере. Методы дискретиза-
ции

Т12 № 5
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Продолжение табл.

Номер 
темы 

(пара-
графа)

Название 
темы

Номер

теста
конт-

рольной 
работы

36 Кодирование и декодиро-
вание

Т13 № 6

Глава 6. Компьютерные технологии обработки 
текстовой информации

42 Сохранение электрон-
ного документа и его 
вывод на бумагу

№ 7

47 Деловое письмо, реферат, 
доклад

Т14 № 8

Глава 7. Информационные ресурсы Интернета: 
поиск, передача, создание

48, 49, 
50, 51

Информационные ре-
сурсы общества. Инфор-
мационная безопасность 
и этика. Поиск информа-
ции в некомпьютерных 
источниках информа-
ции. Поиск в информаци-
онных ресурсах компью-
тера

Т15

52 Информационные 
ресурсы компьютерных 
сетей

Т16

53, 54 Подключение и доступ 
в компьютерную сеть 
Интернет. Адресация 
компьютеров в сети 
Интернет

Т17

55, 56 Всемирная паутина. По-
иск в информационных 
ресурсах Интернета

Т18
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Окончание табл.

Номер 
темы 

(пара-
графа)

Название 
темы

Номер

теста
конт-

рольной 
работы

57, 58 Передача информации 
в Интернете. Общение 
в Интернете

Т19

59 Подготовка публикаций 
в Интернете с помощью 
текстового редактора 
Word

Т29 № 9
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